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Fabricante:

Modelo:

Nome do produto:
Fungao:

Tensdo nominal:
Corrente nominal:

Fonte de Alimentagao:

Declaragao

de conformidade:

Aviso:

Scanner — Informacdes

Global Scanning A/S
UNIT 5 BRUNEL COURT, BURREL ROAD, ST IVES, HUNTINGDON
PE27 3LW, UNITED KINGDOM

UH56T, UG56T

724,736

Scanner de grande formato
19 Vcc

4,74A

MW GST90A

Energy Star, CB(62368-1), CE, FCC(EMC), Cul/UL,
CCC, NOM-019, EAC, C-TICK, VCCI, BIS, EMC +LOA, UL AR, UKCA

Este produto é de Classe A. Num ambiente doméstico, este produto pode causar
interferéncias radioelétricas e, neste caso, o utilizador pode ter de tomar as
medidas adequadas.




N&o deixe cair o scanner.

Evite que os dedos fiqguem
presos ao abrir ou fechar
0 scanner.

Atengdo: A remogdo de
coberturas ird expor os
conectores elétricos. Ndo
existem pegas reparaveis
pelo utilizador no interior.

Scanner — Avisos

Mantenha o scanner afastado
da luz solar direta.

N3o abane o scanner. Utilize
apenas a fonte de alimentagdo
fornecida.

Para evitar um controlador de
sistema que ndo arranca, NAO
remova o cabo de alimentagdo
até o controlador do sistema ter
desligado completamente.

Mantenha o scanner seco.

Ambiente operativo:

Humidade relativa 10%-90%

10% - 90%

Temperatura

10C — 35C (50F-95F)

Permita que o scanner se
aclimatize a temperatura
ambiente antes de desembrulhar
e ligar o scanner, para evitar o
risco de danos por condensacao




Scanner — Identificacao das pecas
Painel de controlo
. LED:
Trinco da bandeja x Roxo — a preparar.
de papel i Azul - pronto.
(1 de cada lado) 7N Azul intermitente a cada 15 segundos — modo

de suspensao.

Laranja intermitente a cada segundo — tampa
aberta.

: Roxo intermitente a cada segundo —

Bandeja de papel alimentacdo.

Guia(s) de devolucdo
do documento

__ Botodes:
Guias de borda de N : I e Avancar documento
papel (esquerda e e Retroceder documento
direita) N e Parar/reativar

Guia do tamanho do Suspensao do scanner O scanner entra no modo de suspensao apos
documento 15 minutos para poupar energia. (O periodo de
tempo maximo para a norma Energy Star é de
15 minutos). Ajuste o periodo de tempo nas
definigdes de software. Para reativar o scanner,
prima o botdo vermelho Stop.

Painel de controlo




Scanner — LigacGes e abertura/fecho

Abrir/fechar o scanner
N3o deixe o scanner aberto durante
Terminal de cabo longos periodos.

Interruptor de alimentagao — Abra o scanner levantando as duas
alavancas ao mesmo tempo.
Conector de alimentagdo
Feche o scanner pressionando a tampa
Conector USB3 para baixo até ouvir um clique em ambos
os trincos.

Fonte de alimentagao
Utilize apenas a fonte de alimentagao
fornecida.




Scanner — Carregar um documento

e Atencdo: O vidro de digitalizagdo pode sofrer danos permanentes se os documentos possuirem agrafos, clipes ou outros objetos semelhantes. Evite
digitalizar documentos com fita adesiva ou notas Post-It porque a cola pode aderir ao vidro de digitalizagdo resultando em problemas de qualidade
da imagem.

e Paradigitalizar documentos mais espessos, como o alvo de calibragdo, remova as guias de devolugao do documento para proporcionar ao papel um trajeto
reto. t

e O documento original é carregado no scanner virado para cima no centro. Se estiver a utilizar o dimensionamento automatico, a posi¢cao exata nao j
é essencial.

e Se estiver a utilizar tamanhos fixos, alinhe de acordo com a marca apropriada na tira de tamanho do documento.

e Ostamanhos ISO/DIN s3o apresentados acima da linha.

| mﬂJM « 150/ DIN

. A + ANSI ¢

Os tamanhos ANSI sdo apresentados abaixo da linha apenas para a esquerda.

Os tamanhos ARCH sao apresentados abaixo da linha apenas para a direita.

Insira guias de borda de papel para a esquerda/ou direita, para ajudar a alinhar um documento.

Utilizando ambas as maos, segure o documento em ambos os lados perto da borda dianteira, exercendo uma pequena tensao exterior para endireitar

a borda dianteira do documento. Apresente a borda dianteira no scanner, mantendo a borda dianteira quadrada em relagdo aos roletes de alimentacgao.

Depois de um curto atraso, os roletes de alimentag¢ado levam automaticamente o documento para o scanner

e alinham-no na posigdo correta, pronto para a operagao Digitalizar ou Copiar.

e Durante o processo de digitalizacdo, guie o documento a medida que é alimentado através do scanner para evitar que o original volte a entrar
no scanner.

e Ejete o documento pela parte dianteira ou pela parte traseira do scanner premindo continuamente o botdo adequado do scanner.

e Se um documento encravar dentro do scanner, abra o scanner e retire o documento manualmente. Remova o documento encravado pela parte dianteira
ou traseira do scanner, conforme preferido. Puxar um documento para fora do scanner sem abrir a tampa pode resultar em danos ao scanner.

=

& }I.SI%DIH: AA
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Descricao geral de funcionamento

O SmartWorks MFP suporta as funcdes Copiar, Digitalizar, Imprimir, Editar, Copiar e Arquivar.
Utiliza um fluxo de trabalho de digitalizar uma vez, editar pré-visualizagdo. Significa isto que a imagem é digitalizada uma vez, editada no ecra grande, depois impressa (Copiar) ou guardada (Digitalizar) s6
quando estiver satisfeito com a imagem. Isto permite poupar tempo, para além de papel e tinta. Além disso, protege documentos de serem digitalizados varias vezes enquanto se tentam diferentes defini¢des.

Se as contas de utilizadores estiverem ativadas, algumas funcionalidades podem ndo estar disponiveis
para determinado nivel de utilizador. Contacte o administrador local do SmartWorks MFP.

e Suporta apenas scanners da série Z. Ndo suporta scanners SmartLF.

e Aimpressora tem de estar presente para ativar o sistema.

As funcionalidades variam com a ativagdo das contas de utilizadores.

Caracteristicas padrao:




Funcionamento — Pa

Defini¢cGes — Configura o software.

Ajuda — Este documento.

Ajuda da impressora — Link para a ajuda da impressora na Web (Se ativado pelo
administrador do sistema).

IU da impressora — Link para a U da impressora na Web (Se ativado pelo
administrador do sistema).

Suspensado — Coloca o sistema em suspensado. Toque no ecrd ou no botao
Ligar/Desligar uma vez para reativar.

Reiniciar — Reinicia o sistema.

Encerramento — Encerra o sistema.

Terminar sessdo — Termina a sessdo do utilizador atual e repde o software. (Se
os utilizadores estiverem ativados).

Operador-principal — Informagdes sobre o Operador-principal do Sistema
MFPAcerca de — Versdo de software.

Menu pendente:

gina inicial

&3 Setings

7 Help

? Printes Halp
T Printes LI
& Sieep

O Restart

&) Sturidhewn
P{ Lexgpenit

i Key Operator
i About

Clique no icone para abrir uma pagina de fungdo para ajustar as Definicbes antes de
iniciar a digitalizagdo:

Copiar

Digitalizar

Copiar e Arquivar (Combinacdo das fungdes de copia e digitalizagdo)

As seguintes fungGes requerem a sele¢ao de um ficheiro:

Editar (Apenas ficheiros com uma pagina. PDF, JPG ou TIFF)

Imprimir (PDF, M-PDF, JPG ou TIFF)

~ [ ]
Funcoes

(E possivel reduzir as
fungGes apresentadas)

Z 24: (Mo Media)

Reposicdo do tempo limite: Apés um periodo de 2 minutos sem atividade, o controlador do sistema termina
sessdo do utilizador atual e entra em suspensdo. Ajuste o periodo de tempo limite em DefinicGes-Preferéncias de
programa.

SmartWorks @

&

Copy

L

Copy and Archive

A Power Lser: Uger 1 | Canan TM-250: Online|




Pagina inicial — Estado da impressora, scanner e utilizador

Estado online/offline
Se um documento for carregado, “Largura automatica de média” é exibida. el o Benicfriee

B A e M

Estado do scanner

Utilizador com sessao
iniciada (se os Nivel de utilizador (Administrador, Utilizador avangado, Utilizador) e Nome
Utilizadores estiverem de utilizador.

ativados)

Online/Offline e aviso ou mensagens de erro.
Clicar no nome da impressora apresenta o estado atual do suporte de dados e da
tinta, a porta de comunica¢do e mensagens de erro detalhadas.

@  Ocioso (Estado normal)

Estado da impressora | Aviso

e ero

() Aconexdo ndo estd disponivel

& 2 1io Nincis) A Power User: b




Suporte de
dados de
impressao
(ETLHES
Copiar,
Copiar e
Arquivar)

Preferéncias

Suporte

de dados
Selecao
automatica
de rolo
Obter
informacgdes
do suporte
de dados

Bandeja
de saida

Pré-visualizar

Modo de
lote

Conjuntos

Modo de
digitalizagdo
prolongada

Pagina das funcdes Copiar, Digitalizar, Copiar e Arquivar

Se a impressora tiver dois rolos, o tipo de suporte de dados e a largura sdo
apresentados. Selecione o rolo para o utilizar na impressao.

Se houver dois rolos com o mesmo tipo de suporte de dados disponiveis, a
Selecao Automadtica de Rolo seleciona o rolo consoante o tamanho da imagem.

Lé os tipos de suporte de dados atuais e as informacgdes de tamanho da
impressora.

Se for suportada pela impressora, defina onde a imagem impressa saira da
impressora.
(Nota: Nem todos os tipos de média podem ser enviados para todas as bandejas).

Apresenta a imagem digitalizada para permitir o ajuste antes de
guardar/imprimir

o ficheiro. Se a Pré-visualizagao estiver desativada, Digitalizar ou Copiar
guardam/

imprimem o ficheiro sem apresentar a imagem no ecra.

O scanner inicia automaticamente sempre que um novo documento for
carregado.

Digitalize um conjunto de desenhos e, depois, defina a ordem de impressdo do
conjunto. Ativa automaticamente o Modo de lote. (Apenas Copiar).

Permite a digitalizagcdo de documentos com até 50 m (1968,5”) de comprimento
em

PDF de 200/300 ppp. Desativa automaticamente a Pré-visualizagdo e o modo de
Lote.

(Apenas digitalizar).

{2
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Pasta (Digitalizar, Copiar
e Arquivar somente)

Selecionar / Ajustar
predefinicdo

Pagina das funcdes Copiar, Digitalizar, Copiar e Arquivar

Selecione a pasta onde guardar os ficheiros digitalizados.
Se as Contas de utilizadores estiverem ativadas, a pasta pode ser definida para
a pasta de Digitalizagdes do utilizador.

Selecione a Predefini¢do do tipo de documento que pretende Digitalizar.

Ajuste as Defini¢Ges de predefinicao, conforme necessario. Se uma defini¢ao for
alterada, o nome da Predefinicdo muda para “Personalizado”. Ao sair desta
pagina, ser-lhe-a pedido se pretende guardar as novas definicdes como uma
nova Predefini¢cdo.

Botdo cinza: O sistema ndo esta pronto — nenhum documento carregado para

0 scanner, ou impressora indisponivel.

Botdo verde: Iniciar uma digitalizacdo ou cdpia. (Se a Contabilizagdo estiver
ativada, insira o texto nos campos de contabilizacdo conforme necessario

e prima OK).

Botdo vermelho: Cancelar a fungdo atual.

Botdo azul: Pausa o Modo de lote, os documentos Multipagina ou os Conjuntos.

Regressa a pagina inicial.

()

Preferences: Prevew=0n Batch Mode=0dff
Feldar: CEAMEPSn
Preset: Color Graghass
Fapes Smec futo
File Type: FLIF
Crality: Standard
Eject LISB drive
Filername Prefor Scan
Filename Date Stampr On

Ermisils it

£ 24; {Auto medin Width 297 mm)

Preset

Gray Fraolo
faray Graphey
Gray Lires
BEMW Clean

s Doty

Canon Printer: Online




Predefinicdes — Tipos de documentos

Foto a cores A fi : f 2o -
_ CAD a cores Graficos de cores Linhas de cores P&B — Limpo Copias heliograf.  |Nota: Algumas predefinicdes ndo s3o apresentadas a menos
que sejam ativadas:

g =Y

e Predefini¢cdes de digitalizacdo = RAW TIFF tem tipo de
ficheiro definido para RAW TIFF sem gestdo de cores.
(Apenas para utilizagdo em fabricas).

e Predefinigdes de digitalizagdo prolongada = Tipo de
P&B — Muito sujo Copias heliograf.-2, 3 ficheiro definido para PDF, com Qualidade definida para
200/300 ppp. Comprimento de digitalizacdo maximo de
50 m (164’ 5”).

Graficos cinza Linhas cinza

= Predefinicdo de digitalizagcdo/copia = Sem filtros, tem gestdo

de cores, mas nao sao aplicados filtros de imagem.




Carregue o documento
original para o centro do
scanner, virado para cima.
Selecione a fung¢do Copiar.
Selecione Suporte de Dados da
Impressora para usar
impressoras com varios rolos.
Se necessario, mude as
Preferéncias.

Selecione Predefinir para usar;
isso ira definir o modo de cor e
outras definigdes.

Se necessario, ajuste quaisquer
Predefinigdes. Por ex.: Mude

o nimero de cépias ou 0 modo
de qualidade.

Prima o botdo Verde.

(Se a Contabilizacdo estiver
ativada, insira o texto nos
campos de contabilizacdo
conforme necessario e prima
OK).

Exemplo de copia

Se a Pré-visualizagdo estiver
ativada, a imagem digitalizada
sera apresentada.

Altere a imagem, conforme
necessario: Definigdes,
esquema ou ajustes.

. Prima o botdo Verde para

imprimir a imagem ou o botdo
Inicio para cancelar.

1ji- Colartrae
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PredefinicOes de cdpia
Tamanho do documento original. Qualidade Rascunho/Padrdo/Alta

Tamanho do papel

Auto O scanner deteta a largura e o comprimento. Dimensionamento Redugdo ou aumento. Define a escala por largura do Tamanho do Papel.

bIlan el iglelecre (o Altera o tamanho para que a impressao se adeque a largura total do rolo
p/ rolo de papel selecionado..

O scanner deteta a largura e o comprimento, mas a largura é

mais préoximo ajustada para o tamanho de papel padrao mais préximo.

% 100%

|
|
Auto para padrao

A largura da digitalizacdo é de 24” para um scanner Z24 ou de 36” I1SO Entradat: A4/A3/A2/A1/A0 Saida: A4/A3/A2/A1/A0
Largura total para um scanner Z36. O scanner deteta o comprimento do ANS| Entrada: A/B/C/D/E/E+ Saida: A/B/C/D/E/E+

documento.

Fix0 ‘ Carregue o documento de acordo com as marcas no scanner. ARCH Entrada: A/B/C/D/E/E1 Saida: A/B/C/D/E/E1
Retrato/Paisagem ‘ Orientagdo do documento.. JIS Entradat: B4/B3/B2/B1/B0 Saida: B4/B3/B2/B1/B0

ISO A4/A3/A2/A1/A0 Tamanho do papel Entrada Qualquer tamanho padrdo Saida: Qualquer tamanho padrado

T . D . . . . . ~
ANSI A/B/C/D/E/E+ Recorte automatico gzl\il;(::i/miersatlvado Recorta uma margem da digitalizagdao antes

ARCH A/B/C/D/E/E1 Ativado/Desativado. Rode para paisagem, se possivel. Se houver 2 rolos
Rot. autom. impressao disponiveis, seleciona o melhor rolo. Dimensionamento automatico de
impressdo para rolo ignora a Rotacdo automatica.

JIS B4/B3/B2/B1/BO

Utilizador 1...Utilizador 6 Ligado/Desligado. Neutraliza (torna cinzento) as orlas de cor que
Utilizador (Configurado em DefinicGes — Preferéncias de programa — Papéis Detalhe fino habitualmente sao visiveis acima e abaixo das linhas finas digitalizadas
apresentados) e do texto.

Copias 1..99
Posicdao da impressao Esquerda/ Centro/ Direita

Informagdes predefinidas Apresenta as definigdes atuais




Predefinicdes: Detalhe fino

Neutralize (torne cinzento) as orlas de cor que habitualmente sdo visiveis acima e abaixo das linhas finas digitalizadas e do texto.

Detalhe fino

Ativado Desligado




Carregue o documento
original para o centro do
scanner, virado para cima.
Selecione a fungdo Digitalizar.
Se necessario, mude as
Preferéncias.

Alterar a pasta de digitalizagdo
ou varias pastas de
digitalizacdo, conforme
necessario.

Crie uma lista editavel de
caminhos de pasta de
digitalizagdo para uma selegao
facil. A lista é Unica para cada
utilizador.

Editar a lista de pastas:
Adicionar a localizacdo:
Procurar para guardar uma
nova localizagdo para este
utilizador. Pode ser Local no
Controlador do Sistema ou uma
unidade partilhada na rede.

swirw=LI1 AFCh

Chiaily: Saimied

Filrantie: Prefic S0

T Dl S Ont

E=gt COF

J 4 Mo Mede)

Pl Feichar Litaia

Exemplo de digitalizacao

i Cancn frine

Editar definicdes de pasta:

Selecionar a pasta de

digitalizacao do utilizador para

editar.

o Editar o caminho da

pasta
Nome alternativo:
Utilize um nome
alternativo curto em
vez do caminho
completo de
digitalizacdo.
Favorito = A pasta
de digitalizacGes
é apresentada na parte
superior da lista.
Apresentacgao: Se
estiver desligada,
oculta a pasta de
digitalizagao na lista.

Remover a Pasta da lista

(ndo elimina a pasta)

<P ﬁ Edit Folder List

Add Location
Eqit Folder Settings

Remove Folder

QJ h Edit Folder Settings

Folder! DAMEPscanProject B
Folder Alias: Project B
Favaurite: On

Display: O




Selecione Predefinir para usar;
isso ira definir o modo de cor

e outras defini¢Ges.

Se necessario, ajuste quaisquer
Predefini¢des. Por ex.: Tipo de
ficheiro ou modo de qualidade.
Prima o botdo Verde. (Se a
Contabilizagdo estiver ativada,
insira o texto nos campos de
contabilizagao conforme
necessario e prima OK).

& M A meda Width A0 mmij

fior Ko

Canan Frirmer

anine

Exemplo de digitalizacao

Se a Pré-visualizagdo estiver
ativada, a imagem digitalizada
sera apresentada.

Altere a imagem, conforme
necessario: DefinigGes,
esquema ou ajustes.

. Prima o botdo Verde para

guardar a imagem com as
alteragdes. Prima o botao
Inicio para guardar o
documento sem quaisquer
alteragdes ou

o botdo Caixote do Lixo para
eliminar o ficheiro.

. Quando necessario: altere o

nome do arquivo
<Configuragdes - Alterar nome
do arquivo>

. Para recuperar ficheiros

digitalizados de uma pasta

de digitalizagGes predefinida
consulte “Pasta de
digitalizacGes — Digitalizar
para uma pasta local e aceder
por HTTP”.

1ji- Colartme




Digitalizar para exemplo de E-mail

Carregue o documento 9. Se a Pré-visualizacao estiver

original para o centro do ativada, a imagem From (e

scanner, virado para cima. digitalizada sera apresentada.

Selecione a fungdo Digitalizar. : . Prima o botdo Verde para

|S>e r;eciassério, mude as e lg\lua.rdarla (i:lmaEgem..I X
referéncias. ' . Na janela de E-mail, preencha

Se necessario, mude a pasta de o campo “De” do e-mail - e a

digitalizagdo. palavra-passe, se necessario - e

Selecione Predefinir para usar; TR os “enderecos de e-mail do

isso ira definir o modo de cor e SR i

outras definigcGes. Pz Eusiom (ko Gophorsi

Ative o E-mail (o Administrador

deve ativar esta

funcionalidade).

Se necessario, ajuste quaisquer . e

Predefini¢des. Por ex.: Tipo de um botdo "Atualizar” para

ficheiro ou modo de qualidade. utilizadores do Diretério Ativo).

Prima o botdo Verde. (Se a - — . Edite o assunto do e-mail

Contabilizac3o estiver ativada, 3 54 G mecha et a1 mimg P pan Frirter n e o texto da mensagem,

insira o texto nos campos de conforme necessdrio, e prima

contabilizagdo conforme OK.

necessario e prima OK).

Loan [SmartWarke MEFS]

campo Para” . Utilize o Livro de Addeess back
Enderecos para gerir a lista Aakdis s esljrues
pendente do campo “Para” do .
e-mail. (A lista é Unica para

cada utilizador. Esta disponivel




Carregue o documento

original para o centro do
scanner, virado para cima.
Selecione a fungdo Digitalizar.
Se necessario, mude as
Preferéncias.

Se necessario, mude a pasta de
digitalizagao.

Selecione Predefinir para usar;
isso ira definir o modo de cor

e outras definigOes.

Ative a nuvem (o Administrador
deve ativar esta
funcionalidade).

Selecione o Servico em Nuvem.
Se necessario, ajuste quaisquer
Predefini¢des. Por ex.: Tipo de
ficheiro ou modo de qualidade.
Prima o botdo Verde. (Se a
Contabilizacdo estiver ativada,
insira o texto nos campos de
contabilizacdo conforme
necessario e prima OK).

4 24 Aarin mscda Wichth

Exemplo de digitalizagao para a nuvem

Canan Snmier

Onine

10. Se a Pré-visualizagdo estiver

ativada, a imagem
digitalizada sera apresentada.

. Prima o botdo Verde para

guardar aimageme a lU
comega.

. Ligue a sua conta na Nuvem,

selecione a pasta ou crie uma
nova pasta e Carregue o atual
ficheiro de digitalizagao.

Nota: O inicio de sessdo na
Nuvem é guardado para o
trabalho seguinte se as Contas
de Utilizador estiverem
ativadas. Se os Utilizadores
estiverem desativados, tera de
iniciar sessao sempre.

O Servigo em Nuvem é
armazenado por utilizador.




Predefinicdes de digitalizacao
Tamanho do papel Tamanho do documento original. Tipo de ficheiro PDF/PDF multipagina/TIFF/JPEG/TIFF/DWF multipagina

Auto O scanner deteta a largura e o comprimento. Qualidade Rascunho/Padrdo/Alta

Auto para padrio O scanner deteta a largura e o comprimento, mas a largura é ajustada [ i) e N oM aTelaal=Ne =
mais proximo para o tamanho de papel padrdo mais préoximo. ficheiro

Cada ficheiro digitalizado comega com este nome.

A largura da digitalizacdo é de 24” para um scanner Z24 ou de 36”
Largura total para um scanner Z36. O scanner deteta o comprimento do
documento.

\VETe=Toc oMo Mo EI=Ralela[o] [ Ativado/Desativado. Acrescenta a hora e a data ao nome do ficheiro
do ficheiro digitalizado.

Ativado/Desativado. Uma cépia do ficheiro digitalizado é anexada a um
Fixo Carregue o documento de acordo com as marcas no scanner. Digitalizar para e-mail e-mail. Insira o enderego do destinatdrio do e-mail, que pode ser mantido
apenas para o utilizador atual.

Ativado/Desativado. Uma cépia do ficheiro digitalizado é enviada para
0 na nuvem.

Retrato/Paisagem Orientacdo do documento. Digitalizar para a nuvem

ISO A4/A3/A2/A1/A0 Servico em nuvem DropBox/Box

ANSI A/B/C/D/E/E+ Ativado/Desativado. Neutralize (torne cinzento) as orlas de cor que
ARCH A/B/C/D/EJEL Detalhe fino Zzt:;t:;(lgente sdo visiveis acima e abaixo das linhas finas digitalizadas

JIS B4/B3/B2/B1/B0 Informacdes predefinidas Apresenta as defini¢cdes atuais.

Se as contas de utilizadores estiverem ativadas, algumas funcionalidades podem ndo estar disponiveis para determinado nivel de utilizador. Contacte o administrador local do
Notas: SmartWorks MFP.
Se o modo de Digitalizagdo prolongada estiver ativado, algumas funcionalidades ndo estarao disponiveis.




Carregue o documento original
para o centro do scanner,
virado para cima.

Selecione a fungao Copiar

e Arquivar.

Selecione Suporte de Dados da
Impressora para usar
impressoras com varios rolos.
Se necessario, mude as
Preferéncias.

Se necessario, mude a pasta de
digitalizacao.

Selecione Predefinir para usar;
isso ira definir a cor e outras
defini¢des.

Se necessario, ajuste quaisquer
Predefini¢cdes. Por ex.: Mude

o nimero de cépias ou o tipo
de ficheiro.

Prima o botdo verde. (Se a
Contabilizacdo estiver ativada,
insira o texto nos campos de
contabilizagdo conforme
necessario e prima OK).

Fipmane Padbe Sow

AN mmi

Exemplo de Copiar e Arquivar

Se a Pré-visualizagdo estiver
ativada, a imagem digitalizada
sera apresentada.

. Altere a imagem, conforme

necessario: Definigdes,
esquema ou ajustes.

. Quando necessario: altere o

nome do arquivo
<Configuragoes - Alterar nome
do arquivo>

. Prima o botdo Verde para

guardar e imprimir a imagem
com as alteragdes. Prima o
botao Inicio para guardar o

documento sem quaisquer
alteragdes, sem imprimir, ou o
botdo Caixote do Lixo para
eliminar o ficheiro.

1ji- Colartrae
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Predefinicdes de Copiar e Arquivar

Prefixo do nome de
ficheiro

Tamanho do papel Tamanho do documento original.

Cada ficheiro digitalizado comega com este nome.

Marcacgao de data no nome

O scanner deteta a largura e o comprimento. N
do ficheiro

Auto

Ativado/Desativado. Acrescenta a hora e a data ao nome do ficheiro
digitalizado.

O scanner deteta a largura e o comprimento, mas a largura é ajustada
para o tamanho de papel padrdo mais préximo.

Auto para padrdo mais

o Dimensionamento
proximo

Redugdo ou aumento.

Dim. autom. impressao

The scan width is 24” for a Z24 scanner, or 36” for a Z36 scanner. The o/ rolo

Largura total

Altera o tamanho para que a impressdo se adeque a largura total do rolo
de papel selecionado.

scanner detects the length of the document.

%

100%

Fixo Carregue o documento de acordo com as marcas no scanner. ISO

Entrada: A4/A3/A2/A1/A0 Saida: A4/A3/A2/A1/A0

Orientagao do documento. ANSI

Entradat: A/B/C/D/E/E+ Saida: A/B/C/D/E/E+

Retrato/Paisagem
ISO

A4/A3/A2/A1/A0 ARCH

Entrada: A/B/C/D/E/E1 Saida: A/B/C/D/E/E1

ANSI A/B/C/D/E/E+ JIS

Entrada: B4/B3/B2/B1/B0 Saida: B4/B3/B2/B1/B0

ARCH A/B/C/D/E/E1 Tamanho do papel

Entrada Qualquer tamanho padrdo | Saida: Qualquer tamanho padrdo

JIS B4/B3/B2/B1/B0 Posicdo da impressao

Esquerda/ Centro/ Direita

Utilizador
Copias

Utilizador 1...Utilizador 6 (conforme configurado em Defini¢Ges)
1..99

Recorte automatico

Ativado/Desativado. Recorta uma margem da digitalizacdo antes de
imprimir

Qualidade Rascunho/Padrido/Alta Tipo de ficheiro

PDF/JPEG/TIFF/DWF

Ativado/Desativado. Neutralize (torne cinzento) as orlas de cor que
habitualmente sao visiveis acima e abaixo das linhas finas digitalizadas
e do texto.

Detalhe fino Rot. autom. impressao

Ativado/Desativado. Rode para paisagem, se possivel. Se houver 2 rolos
disponiveis, seleciona o melhor rolo. Dimensionamento automatico de
impressao para rolo ignora a Rotagdo automatica

(\[o} -]

SmartWorks MFP.

Se as contas de utilizadores estiverem ativadas, algumas funcionalidades podem nao estar disponiveis para determinado nivel de utilizador. Contacte o administrador local do




Exemplo de edicao

1. Selecione a fung¢do Editar. : . Aimagem serd apresentada
2. Quando solicitado, selecione no ecra Pré-visualizar.
o ficheiro a editar. (Apenas . Altere a imagem, conforme
ficheiros com uma pagina. PDF, necessario: DefinigGes,
JPG ou TIFF). Eilit esquema ou ajustes.
Prima o botdo Verde para
guardar a imagem com as
File alteracdes ou o bot3o Inicio
Scan 2021-10-21 (15,22,20).pdf para cancelar.
Scan 2021-10-21 (15,48,33).pdf
Scan 2021-10-21 (16,7 43).pdf
Scan_A3tif
Scan_A3 jpg

| oK ||£-:m-cel




Selecione a fung¢do Imprimir.
Quando solicitado, selecione

o ficheiro a imprimir. (apenas
ficheiros PDF, PDF multipagina,
JPG ou TIFF).

Selecione Suporte de Dados

da Impressora para usar
impressoras com varios rolos.
Se necessario, ajuste quaisquer
defini¢des de Impressao. Por
ex.: Mude o numero de cdpias
ou

o modo de qualidade.

Para ficheiros PDF multipaginas,
selecione as paginas a serem
impressas.

Prima o botdo Verde. (Se a
Contabilizacdo estiver ativada,
insira o texto nos campos de SR A
contabilizacdo conforme
necessario e prima OK).

Exemplo de impressao

File

SDAMER\ Scan 2021-10-21 (15,22,20).pdf
Scan 2021-10-21 (15,48,33).pdf
>Scan Scan 2021-10-21 (16,7,43).pdf
Scan_A34if
Scan_A3jpg

Print

A imagem sera exibida no ecra
de visualizacdo (exceto
ficheiros PDF multipaginas, que
sdo impressos sem
visualizagdo).

Altere a imagem, conforme
necessario: Definigoes,
esquema ou ajustes.

Prima o botdo Verde para
imprimir a imagem ou o botdo
Inicio para cancelar.




Selecione a fung¢do Imprimir.
Assinale a caixa para “Transferir
o ficheiro da nuvem” , selecione
o Servigo em Nuvem e prima
OK.

A IU da nuvem ird comegar.
Ligue a sua conta na Nuvem,
selecione o ficheiro e Transfira.
Nota: O inicio de sessdao na
Nuvem

é guardado para o trabalho
seguinte se as Contas de
Utilizador estiverem ativadas.
Se os Utilizadores estiverem
desativados, tera de iniciar
sessao sempre.

Selecione Suporte de Dados da
Impressora para usar
impressoras com varios rolos.
Se necessario, ajuste quaisquer
definicdes de Impressdo. Por
ex.: Mude o nimero de cdpias
ou

o modo de qualidade.

Imprimir a partir de exemplo na nuvem

Para ficheiros PDF
multipaginas, selecione as
paginas a serem impressas.
Prima o botdo Verde. (Se a
Contabilizacdo estiver ativada,
insira o texto nos campos de
contabilizagdo conforme
necessario e prima OK).

A imagem sera exibida no ecra
de visualizagdo (exceto
ficheiros PDF multipaginas, que
s3o impressos sem
visualizagdo).

. Altere a imagem, conforme

necessario: Definig¢oes,
esquema ou ajustes.

. Prima o botdo Verde para

imprimir a imagem ou o botdo
Inicio para cancelar.




Ficheiro

Paginas

Cépias
Posicdao da impressao
Qualidade

DefinicOes de impressao

Procurar (Apenas ficheiros com uma pégina. PDF, JPG ou TIFF).

Paraficheiros PDF multipagina, selecione as paginas a imprimir.

1..99
Esquerda/ Centro/ Direita

Rascunho/Padrdo/Alta

Dimensionamento
Dim. autom. impressao
p/ rolo
%
ISO
ANSI
ARCH
JIS
Tamanho do papel

Rot. autom. impressao

Redugdo ou aumento.

Altera o tamanho para que a impressao se adeque a largura total do rolo de
papel selecionado.

100%

Entrada A4/A3/A2/A1/A0 Saida: A4/A3/A2/A1/A0

Entrada A/B/C/D/E/E+ Saida: A/B/C/D/E/E+

Entrada A/B/C/D/E/E1 Saida: A/B/C/D/E/E1

Entrada B4/B3/B2/B1/B0 Saida: B4/B3/B2/B1/B0

Entrada Qualquer tamanho padrdo | Saida: Qualquer tamanho padrao

Ativado/Desativado. Rode para paisagem, se possivel. Se selecionar o Tipo
de suporte de dados, seleciona o melhor rolo a utilizar. Dimensionamento
automatico de impressdo para rolo ignora a Rotagao automatica.




Pagina de pré-visualizacao
Ajuste a imagem Consulte as Defini¢des de pré-visualizagdo

Ampliar / Aplicar zoom até as extensdes / Reduzir.
q (}R q Amplie e reduza utilizando 2 dedos na imagem ou desloque utilizando 1 dedo na
imagem. 5 ¢ ®\ @\ G)\ Settings
I Lanypout
O c Girar para a esquerda / Girar para a direita fii-Colortrac PP

Assim que o aspeto |he agradar, Imprima ou Guarde utilizando o botao Verde. Isso fecha
a pagina de Pré-visualizacdo e regressa a pagina de funcao.

Alternativamente, no menu Defini¢des, Guarde uma copia/lmprima uma amostra e
continue a ajustar.

Regressa a pagina inicial. st — | Reset

Digitalizar - O ficheiro digitalizado é conservado com as Predefini¢des originais (ndo sao
aplicados ajustes adicionais da Pré-visualiza¢ao).

Copiar — Nenhuma imagem é retida.

Save Mew Praget

ﬁ Regressa a pagina inicial. Aimagem digitalizada é eliminada. (Apenas digitalizar)

Guardar nova predef. Realize uma nova Predefinicdo com as defini¢Ges atuais.

Repor Remover todas as alteragGes e restaurar os dados de digitalizagdo originais.




Pré-visualizacao — Definicdes
Copias Alterar o niumero de cépias. (Apenas imprimir/copiar)
Alterar a média de impressao. (Apenas
imprimir/copiar)

Imprima a imagem conforme apresentado e

Imprimir uma amostra mantenha a imagem na Pré-visualizacdo. (Apenas
imprimir/copiar)

Guarde uma cépia da imagem conforme apresentada
Guardar uma cépia e mantenha a imagem na Pré-visualizagdo. (Apenas
editar/digitalizar)

Suporte de dados

it~ Colortrac

Pt & sampobe prot

Parte
Bandeja de saida dianteira/
superior

(Apenas se a impressora suportar a selegdo de
Bandejas. Apenas imprimir/copiar)




Pré-visualizacao — Esquema: Alinhar. Rotacao

Se o alinhamento automatico estiver ativado,
selecionar Alinhar removerd o angulo de alinhamento
automatico para permitir o ajuste manual.

Mova as 2 extremidades da linha no ecra para uma
linha na imagem que pretende tornar horizontal.
Desloque e aplique zoom, conforme necessario.

Alinhar Repor/aplicar

Rotagao

3 - Colarirac
i ,_'.t T -"._
-

0/90/180/270

Rode a imagem.




Pré-visualizacao — Esquema: Recortar. Espelhar
Ajuste a area a imprimir/guardar. Expandir a caixa
de recorte para adicionar uma borda a imagem
digitalizada ou para mostrar a imagem digitalizada
completa apds realinhar.

Recortar Repor/aplicar

Ativado/

Espelho Desativado

Troque todos os pixeis horizontalmente.




Pré-visualizacdo — Ajustes: Alteracao de cor. Luminosidade e Contraste

Luminosidade e
Contraste
Vermelho .1 Ajuste os niveis de Vermelho na imagem. Luminosidade -255..0..255 Torne toda a imagem mais clara ou mais escura.

) o . Altere a diferenca de cor e de luminosidade entre partes
Verde A Ajuste os niveis de Verde na imagem. Contraste -100..0..100 .
de uma imagem.

Alteragao de cor (Apenas cor)

Ajuste os niveis de Azul na imagem. Gama 0.1..1..3 Altere a diferenca entre cores escuras e claras.




Pré-visualizacao — Ajustes: Aperfeicoamento.
Aperfeicoamento O Aperfeicoamento enfatiza linhas finas e texto
Define quanto é necessdrio aumentar o contraste
entre os lados claro e escuro das linhas/arestas.

A quantidade de pixeis que é necessario alterar de
cada lado da linha/aresta.

Defina o nivel de luminosidade das linhas/arestas
a incluir.

O Aperfeicoamento realga as linhas finas e o texto, mas nao é tdo bom para fotografias. Pode
causar um efeito Moiré no ecra ou blocos de cor de impressao a jato de tinta. Para originais use

Valor

Raio

Limiar

Predefinicdes de gréficos ou de fotografias que ndo tém, ou tém menos, aperfeicoamento. Outras
definicbes que podem ajudar a reduzir o efeito Moiré sado as alteracdes a resolucdo de digitalizacdo
ou alimentar o original noutro angulo. O efeito Moiré é um padrao de interferéncia indesejavel
que é causado por frequéncias semelhantes, mas ligeiramente deslocadas, de uma imagem

original e do scanner. Exemplos de um original impresso no ecra.
il :_.- *.-;.‘. r

PEE

300dpi — Com e sem aperfeicoamento 600dpi — Com e sem aperfeigoamento




Pré-visualizacdo — Ajustes: Pontos pretos e brancos. (Predefinicdes de cor/cinzento)

Pontos pretos e brancos
Tipo
Padrao Mantenha uma transigao suave. Aast BAWPiny On
Limiar Corte as cores. : Point 4

Bk ahd Whibe Poeras

Pontos pretos e brancos

Pontos pretos e brancos SEZ:::S/ Os pontos pretos e brancos sdo definidos

automaticos F automaticamente consoante o conteudo da imagem.

Ponto preto 0...254 Altere as dreas muito escuras da imagem para preto.

Ponto branco 1...255 Altere as dreas muito claras da imagem para branco.
o A rapidez com que as cores para além do Ponto branco

Valor (Apenas limiar) 1..5

sdo alteradas para branco.




Tipo de pontos pretos e brancos: Limiar/padrio

Definem o método utilizado com os Pontos pretos e brancos. Ambos os métodos forgam as cores para
além dos valores dos Pontos pretos e brancos para Preto ou Branco, mas tratam as cores dentro destes
valores de forma diferente.

O Padrao ajusta as outras cores para manter uma transicdo harmoniosa. Isso produz fotografias com
um aspeto mais natural.

O Limiar ndo altera as outras cores, por isso é mais adequado para assegurar uma maior precisdao

das cores.

Limiar

Pré-visualizacdo — Ajustes: Tipo de pontos pretos e brancos. (Predefinicdes de cor/cinzento)

f. Bk ahd Whibe Poeras

Agino BAWPoint: On

Blach Point- 4
8 |




Limiar
Tipo
Simples
Adaptativo

Limiar - Simples
Limiar - Adaptativo

Original

Pré-visualizacao — Ajustes: Pontos pretos e brancos. (Predefinicdes de pretos e brancos)
Defina o valor ao qual os pixeis sdo definidos para preto
ou branco. Um valor maior define mais pixeis para
preto.

O Limiar simples define um valor para toda a imagem,
por isso funciona bem com originais limpos.

O Limiar adaptativo varia o valor em funcdo dos dados,
por isso funciona bem com originais sujos e irregulares.

Limiar adaptativo

Limiar simples




Pré-visualizacao — Ajustes: Tipo de composicao
Ponto branco

Tipo de composi¢do absoluto /

(Apenas cor) Ponto branco
relativo

Os Pontos brancos relativos permitem melhores brancos para obter fotografias com um aspeto

mais natural e um papel branco mais limpo.

Os Pontos brancos absolutos fazem menos alteragdes aos dados de digitalizagdo, por isso sdo mais

adequados para assegurar uma maior precisdo das cores.

Defina como interpretar os dados de cor do scanner.

< Bendenng et

Aot Winte Posit

Fetation Wiltite Posrse

o T T

Relativa Absoluta




Inverter

Original

Pré-visualizacdao — Ajustes: Inverter
Predefini¢cdes de cores: Criar uma imagem negativa.

Ativado/ Predefinicdes de preto e branco: Converta linhas

Desativado claras num fundo escuro em linhas escuras num
fundo claro.

Inversao preto Inversao preto
e branco = Ligada e branco = Desligada

Addpsatment

Brightneas and Corras
Sharpenang
Black ard Whete Posnti

Rerdinnng e

vt O .




Pré-visualizacao — Ajustes: Cdpias heliograf 3.

Azul Valor limite azul

A q q N A 9 e 3
Vermelha Tolerancia ao vermelho (relacionada a referéncia vermelha) Clueprint J
e 206

sc%@@j

Referéncia Vermelha Referéncia para vermelho (vermelho para O convertera tudo em azul) +iii- Colortrac

Original Saida para azul e vermelho Saida para azul




Como efetuar uma nova Predefinicao
Se as Contas de Utilizador 2. A partir da pagina de
estiverem ativas, a capacidade de Neéw Pacat Name Pré-visualizacdo.
efetuar uma nova Predefini¢ao Ao premir o botdao Guardar e
depende dos Privilégios desse Mew Presest Mame _ Nova Predefini¢do, pode
utilizador, conforme atribuidos pelo guardar as definicGes atuais
Administrador local. com um novo nome de

Predefinicao.

i irw lnmsin

Ha 3 formas de guardar
uma Predefinigao. 3

Freseis

1. A partir de uma pagina de Preset Custom (Color Graphics) S Diaft 3. A partir da pagina de
funcao. : Definicoes. iz b P
Se uma definicdo da e e AN v — Consulte Definigoes — ;
Predefinicado atual tiver sido Copias; | Predefinicbes
alterada, o nome
da Predefinicdo mudara para
“Personalizada” com o nome
da Predefinicdo em que se
baseia entre parénteses.
Ao premir o bot&o Inicio, pode e R e
guardar as defini¢Ges atuais
com um novo nome de
Predefinicao.

LiEr Prom

D youw want 1o Save Custcem Prasat?

Diberss s (airains

St ditia P s

Print Positon; Left




Digitalizar para uma pen USB

Depois de inserir uma pen USB no Controlador do sistema, um grafico é apresentado
na Pagina inicial.

A pasta de digitalizagOes é definida automaticamente para a pen USB e pode
procurar subpastas.

Prima o icone USB para ejetar a pen USB.

Prima sempre o icone USB e ejete a pen USB antes de a remover para assegurar que
nenhum ficheiro é corrompido.

Também é possivel eliminar ficheiros da pen USB ou copiar ficheiros de digitalizacao
do Controlador do Sistema para a pen USB.

i

Z 24: (Mo Media)

Fiact USE grive
Delets Tkt on LSE difve

Linve Ties o LIS ditve

A Power Liser b

&

Copy and Archive

i Canon Printer Online




Modo de digitalizacao prolongada
Com o modo de Digitaliza¢cdo Prolongada ativado, os modos de Pré-visualizagdo e

Lote sdo automaticamente desligados e as Predefini¢cdes de Digitalizagdo Prolongada Sc:
especiais sdo listadas com funcionalidades limitadas: G D Ll
e Tamanho do papel: Auto, Auto para Padrdo Mais Proximo e Largura Total, Long Sican Moda: On Preview; Off
que definem a largura automaticamente, alargam-se para permitir um S s AT A R
comprimento maximo de digitalizacdo de 50 m (1968,5”).
~ . . . a R A Preset Color Lang Scan Lewig Scan Mode On
Modo de digitalizacs e Compressao de ficheiros: Ajustavel para digitalizacdes prolongadas a cor ou
odo de digitalizagdo . . L T
g s tons de cinzento, e independentes de outras Predefinigdes. Uma £ e A
prolongada d ho de fichei i File Comprassion: 40
percentagem menor produz um tamanho de ficheiro mais pequeno, mas P
a qualidade da imagem é inferior. Filename Rrafoc Scan

Qualidade: Ppp de digitalizagdo definido para 200/300 ppp.
Tipo de ficheiro: PDF.

Detalhe fino: Desligado.

Digitalizar para e-mail: Desligado.

Digitalizar para a nuvem: Desligado.

Filemamea Diate Starmp: On

Presat informiation

L 24; (Mo Media) Canon Printer: Online




Modo de lote com/
sem pré-visualizacdo

Digitalizagdes multipagina

Modo de Lote e digitalizacdes multipagina

Insira um documento no scanner.

Prima o botdo verde para iniciar a primeira digitalizacdo.

Se a Pré-visualizacdo estiver ativada, ajuste a imagem, conforme necessario.
(Quaisquer ajustes sdo aplicados apenas nesta digitalizagdo).

Carregue o documento seguinte. A digitalizacdo anterior é guardada/impressa
com os respetivos ajustes e a digitalizacdo seguinte iniciard automaticamente.
Prima apenas o botdo Azul para sair do Modo de digitalizacao de lote. Se premir
o botdo azul, é possivel guardar/imprimir o ultimo documento.

Insira a primeira pagina no scanner.
Prima o botdo verde para iniciar a primeira digitalizagao.
Se a Pré-visualizagdo estiver ativada, ajuste a imagem, conforme necessario.
Carregue a pagina seguinte. A digitalizagao anterior é guardada com os
respetivos ajustes e a digitalizagdao seguinte iniciara automaticamente.
Prima apenas o botdo Azul para substituir uma pagina, fechar ou cancelar
a tarefa.
a. Digitalizar a proxima pagina (Cancele o botdo Azul e continue).
b. Volte a digitalizar a ultima pagina (Elimine a ultima pagina
e substitua-a pela préxima digitalizagao).
c. Concluir (Feche o documento multipagina).
d. Cancelar atarefa (Elimine todas as paginas deste documento
multipdgina).

i Colortrac

Settinegs
Linjout

J\J:I_,-i Tl

Sarery Memwy Prissoy

Rt




Copiar - Conjuntos
Imprima uma cdépia do conjunto de documentos por uma ordem definida.

5o & a s

Linjout

it Colortrac

.l'u:l'pmrla:'l."'.

Scan Mot Page

Por ex.: Conjuntos Desligar Conjuntos: Ligar, 123..., 123...

1. Insira um documento no scanner. _,,__..-‘-"‘ Re-Sean Lt Page

2. Prima o botdo verde para iniciar a primeira digitalizacdo. fiie™ e IR
Conjuntos 3. Se a Pré-visualizagdo estiver ativada, ajuste a imagem, conforme necessario. NI ( Careil Joy

4. Carregue o documento seguinte. A digitalizagcdo anterior é guardada com os 3

respetivos ajustes e a digitalizacdo seguinte iniciard automaticamente.
5. Prima apenas o botdo Azul para substituir uma pagina, imprimir ou cancelar
a tarefa.
a. Digitalizar a proxima pagina (Cancele o botdo Azul e continue).
b. Volte a digitalizar a ultima pagina (Elimine a ultima pagina
e substitua-a pela préxima digitalizagao).
c. Imprima o Conjunto, escolhendo a ordem de impressado preferida
das paginas.
d. Cancelar a tarefa (Elimine todas as paginas deste Conjunto).




Administrador. Os Utilizadores Avancados podem aceder apenas se os Privilégios apropriados tiverem sido ativados.

T ENe N e[fef 1M Defina as predefinicdes do SmartWorks MFP.

Selecione a impressora e defina a frequéncia da consulta de estado da impressora.
Estado e manutengdo da impressora.

Resolucdo do scanner (dpi), velocidade de digitalizagcdo, op¢do de ejecdo de documento
Defini¢des do scanner pos-digitalizagdo, ajuste automatico de largura do suporte de dados, alinhamento
automatico e manutengao.

Defini¢Ges de impressora

Definigdes de ficheiro A pasta de digitalizagdes predefinida e a taxa de compressdo para ficheiros JPG/PDF.

Criar, editar e eliminar Predefini¢gdes. Importar/exportar Predefinicdes efetuadas

Predefini¢cdes .
i pelos utilizadores.

Apenas administrador

Palavra-passe do administrador, privilégios, contas de utilizador, gestdo de ficheiros,,
Configuracgdes de pasta compartilhada, definices de e-mail, gestdo de contas, ajuda da
impressora, definicdes do scanner. Definicdes do sistema: Recuperacdo e atualizacdo do
sistema, predefinicdes de fabrica, definir data e hora, fuso horario, definicdes de rede,
atualizagdo de seguranca do sistema, gestdao remota, Configuracdes do operador
principal, Export System Logs, Exportar configuragées do sistema.

Administracdo do sistema

Pagina de configuracdes

{2

Program Prefennoes
Frirter Tu;-l!ln'u.:]:.
Scanner Seftings

Fila Settingy

Fresefs

Syztam Administration

Z 24: (Mo Medin)
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Preferéncias

Unidades

Idioma:

Tempo de reposi¢ao do
software

Fungdes apresentadas

Papéis apresentados

Tema

Abrir menus

Configuracdes — Preferéncias do programa

Pré-visualizagdo: Apresenta a imagem digitalizada para permitir o ajuste.
Modo de lote: O scanner inicia automaticamente sempre que um novo documento
for carregado.

MM ou polegadas.

Idioma do SmartWorks MFP.

O periodo sem atividade, apds o qual o software repde as Preferéncias do programa,
termine a sessao do utilizador atual e coloque o Controlador do sistema em suspensao.
(O periodo de tempo méaximo para a norma Energy Star é de 15 minutos). Toque no ecra
ou no botéo Ligar/Desligar uma vez para reativar.

As fungdes disponiveis na Pagina inicial.

Os tamanhos de papel padrdo que pode utilizar. Defina 6 tamanhos de papel

do utilizador.

Defina a tolerancia utilizada pelos tamanhos de papel Auto para padrdo mais proximo.
Defina o tamanho da margem que o Recorte Automatico ird remover da digitalizacdo
antes de imprimir.

Escuro ou claro.

Os menus do lado direito nas paginas de Fungdo e Definices podem ser deslocados ou
ajustados para o devido lugar na transi¢ao entre submenus.

{2

Prograim Prelemencoy
Prirtes St s
Scanner Settings

Fil Settingy

Presets

Syztam Administration

£ 24: (Mo Media)

Settings

MEP

Prefetences

Linils mirm

Language Englsh

Sitwiare Recel Time! 5 (mins)
Funchans f_'."l:.r||:|".1'r! Al
Papers Desplayeet Al

Themie: Cark

Ll Menus On

Program Preferences

Canon Printer: Online




Configuragao
da impressora

Instalar nova impressora

Remover impressora

Tintas

Manutengao

da impressora

Monitor da impressora

Atualizar tabela de
suporte de dados local

Palavra-passe do registo
de tarefas da impressora

Configuracoes — Definicdes da impressora

Mude a porta ou crie uma nova porta para uma impressora instalada previamente.
Selecione outra impressora instalada previamente.

Instalar uma nova impressora O sistema efetuard uma pesquisa e comunicar-se-a com
a impressora, pelo que esta tem de estar on-line.

Remova uma impressora instalada da lista.

Apresenta o estado atual da tinta.

Limpeza da impressora ou impressdes de teste de saida.

Consulta de impressoras: A frequéncia com que o software comunica com a impressora.
O SmartWorks MFP comunica regularmente com a impressora para recuperar as
informagdes de estado. Se a rede impedir essa atividade regular, defina o monitor da
impressora para desligado. Quando desligada, o software s6 comunica com a impressora
aquando do inicio do Programa, ao premir o botdo Verde ou o botdo Atualizar.

Ao carregar um novo Ficheiro de informagdes de suporte de dados para a impressora ou
ao adicionar um novo tipo de suporte de dados, atualize a Tabela de suporte de dados.

Digite a palavra-passe do administrador da impressora para permitir que o SmartWorks
MFP acesse os dados de registo na impressora.

{2

Settings

Pragram Preferences
Privter Setings
Seaie= Lot g

File Setiings

F.:r-ulrrn Admmmirahon

£ 24 (Mo bMeda)

Settings
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Configuracdo da impressora
1. Selecione a Impressora da lista.
E apresentada a Porta atual.

Configuracdes — Configuracao da impressora

Cancn Printar 1
Canom Printer 3

Easicn Priniter 2

Port:192,168,50.57

Para alterar a ligagdo da

impressora utilize a opgao

Definir porta. LIS
Selecione a Porta ou insira 121681923
um endereco de IP para uma (o123
nova porta. :




Configuracdes — Instalar nova impressora

Instalar nova impressora £t Settings {0 g

1. Selecione o modelo da e i i Pk i ; <
impressora.

2. Selecione o tipo de porta. ,_m,,m:u . [S——

e bardang,

1engrue Wwrwiriesr

g bariney

TCP/IP USB
3. Defina uma nova porta por 1. Aimpressora deve estar ligada

1P 192168.1.223 e on-line. Aguarde até que Printer must be connected and online

endereco IP, a impressora tem
de estar conectada e on-line.
Aguarde até que a impressora
seja detetada.

a impressora seja detetada.

Nota: S6 é possivel instalar 1 Please Wait
Ser G = Fart by P .
sex i Part by 1P g c Sulihnis impressora USB de cada vez.

Cancel i B e Cance




DPI

Velocidade da
digitalizacao

Pos-digitalizagao

Defini¢ao automatica
de largura da média

Alinhamento automatico

Manutengdo do scanner

Nota: Menus sé disponiveis se o scanner estiver online.

Defina a resolucdo do scanner (pontos por polegada) para as definicdes de Rascunho,

Padrdo e Alta qualidade.

Ajuste a velocidade de digitalizacdo da seguinte forma: 100% = velocidade maxima,
50% = 1/2 velocidade, 33% = 1/3 de velocidade, 25 = % de velocidade. Utilize
velocidades mais lentas para digitalizar documentos delicados ou para evitar
Parar/iniciar a digitalizagdo em modos de alta qualidade.

Define o que acontece com o documento apds a conclusdo do processo de digitalizagao.
e Ejetar média — O documento saira dos rolos traseiros do scanner e ficara livre para
ser removido pelo utilizador.

e Reter média — O documento sera retido no rolo traseiro. Para remover, prima
0 botdo Avangar documento no scanner. O documento deve ser liberado antes
de iniciar a préxima digitalizagao.

Seleciona 0 modo de tamanho automatico do documento:

e Modo padrdao — usa um algoritmo de largura de média automatica dentro do
scanner e exibe a largura da borda dianteira do documento quando carregado.

e Modo recomendado — usa um algoritmo de software APOS a conclus3o da
digitalizacdo, portanto, ndo exibe a largura da média. A largura total é digitalizada
e a imagem é cortado na sequéncia.

Endireita automaticamente a imagem digitalizada. Se o desalinhamento do documento
for grave, a digitalizagdo podera ficar cortada. Nesses casos, recarregue o documento
com o minimo de desalinhamento.

Tempo de economia de energia, calibragdo, nivel de firmware e menu do engenheiro

Configuracdes — Definicdes do scanner e manutencao

)

L

Program Prelerencin
Prinbes Seftrgs
Scanrwe Settrgt

Fe Setings

Presats

Systeen Adrraninty alion

L 24 (No Media)

Settings
Scanner Settings

des

Sean Speed: S0

Poat Sean Brect Mecka

Auto s Width: Stencland
Auto-Desiow, On

Scannes anterance

Canan Printer Online




Manutengdo do scanner

Periodo de economia
de energia:

Calibragao:

Firmware:

Menu do técnico

(E necessaria palavra-
passe — Consulte o
manual de servico):

Periodo de inatividade antes de o scanner entrar no modo de suspensdo. A predefinicdo
€ 15 minutos. (O periodo de tempo maximo para a norma Energy Star é de 15 minutos).

Configuracde — Definicdes do scanner e manutencao

Calibre e realize o Ponto automatico utilizando o alvo de cartdo fornecido.

e Limpe oscanner.

e Retire as Guias de devolucdao do documento.

e Insira o alvo de calibragdo no centro do scanner virado para cima, com a extremidade
preta primeiro. (Deve estar limpo e em bom estado).

e O alvo de calibragdo ira deslocar-se para tras e para a frente durante alguns minutos.

e Ejete o alvo e conserve-o num local seguro onde nao sofra danos.

Apresenta a versao de firmware e envia o firmware para o scanner.

e Ajuste os parametros do scanner: Velocidade do motor, ponto manual, transi¢cdo
do papel.

e Reponha os parametros do scanner a partir de um conjunto guardado
anteriormente. (Os valores do scanner sdo guardados automaticamente).

Q Se

Settings

Program Prefemnoes
Frirter Tu:l!lh:]:.
Scinnef EEISJngs

Fila Settings

Presets

vetem Agdmiinistration

£ 24: (Mo Media)

ttings
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Calitration
Firrrv

Ergitear Menu
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Manutenc¢ao do scanner — Limpeza
Limpeza do scanner (1) Sob atampa
o O vidro de digitalizagao.
o As 2 linhas de rodas motrizes.
(Pressionar um dos rolos de
transmissdo coloca em movimento
(1) Utilize alcool isopropilico 99% num pano todos os rolos de transmisséo,

limpo ou um toalhete com alcool. permitindo limpar os lados).
No chassis inferior
o A placa de retencao.
(2) Pano limpa-vidros. ' o As 2 linhas de rodas fixadoras.
(Rode as rodas fixadoras para limpar
os lados).

(2) Sob a tampa
o Os 2 sensores de papel.
Consumiveis E possivel adquirir as seguintes pecas consumiveis junto do seu fornecedor:
e Vidro de digitalizagdo.
e Placa de retencdo.
e Alvo de calibragdo/pontos.
e Guias de devolucdo do documento/borda de papel.




1.

4.

Abra o scanner levantando ambos os trincos
em cada extremidade do scanner.

Insira uma chave de parafusos plana no corte
no lado esquerdo e levante o vidro.

Limpe o interior do vidro antes de o voltar a
instalar, com um pano limpo. Assegure que
nao toca nessa parte do vidro ao reinstalar.

Nota: O vidro tem uma aba de bloqueio
removida. A aba removida tem de estar
direcionada para

o chassis inferior do scanner ao reinstalar.

Manutengao do scanner — Substituir o vidro de digitalizacao

— WEEET

Lok

3.

5.

6.

7.
8.

Com cuidado, levante todo o vidro e puxe-o
para fora da extrusdo do scanner. Nao o puxe
apenas por uma extremidade, sob risco de
partir o vidro.

Posicione o vidro para que as abas entrem
nas reentrancias.

Com o vidro numa posicdo central, pressione-
o no devido lugar. Pressione cuidadosamente
o vidro no devido lugar, ao longo de todo

o comprimento do scanner.

Limpe o exterior do vidro e feche o scanner.
Calibre o scanner.




Abra o scanner levantando ambos os trincos
em cada extremidade do scanner.

Com as pontas dos dedos, ao longo de

todo o comprimento do scanner, puxe
cuidadosamente a Placa de retengdo para
fora dos suportes de mola.

Levante cuidadosamente a Placa de retencao
de papel para fora do scanner.

Alinhe a Placa de reteng¢do, com a fita de
retengdo virada para a parte superior,
no espago junto dos suportes de mola

Manutencao do scanner — Substituir a placa de retengao
4. Na nova Placa de retencdo, descole a fita de

salvaguarda da fita de retencao.

Pressione para baixo ao longo de toda a Placa
de retencdo para inserir firmemente nos
suportes de mola.

Limpe a Placa de retengdo e feche o scanner.
Calibre o scanner.




Digitalizar para pasta
(Predefinicao)
Apenas administrador

Pasta de digitalizagOes predefinida. A pasta de digitalizagcdes predefinida de fabrica é
D:\MFP\scan, mas pode ser definida para uma subpasta ou para uma rede/servidor FTP.

Configuracdes — Definicdes de ficheiro

A Compressao de ficheiros para ficheiros de cor/tons de cinzento JPG e PDF pode ser
definida para diferentes niveis segundo cada Modo de qualidade. Uma percentagem
menor produz um tamanho de ficheiro mais pequeno, mas a qualidade da imagem

é inferior.

Compressao de ficheiros

Nota: Prioridade de pastas de digitalizacGes
A pasta de digitalizagGes utilizada é definida pela seguinte lista de prioridades, com a prioridade mais alta apresentada
em primeiro lugar.

1. A Pasta de digitalizagdes do utilizador é ativada pelo Administrador em Contas de utilizadores.

2. Pasta de digitalizagdes predefinida.

3. A pasta de Imagens local. (Caso a Pasta de digitalizagdes predefinida ndo esteja acessivel).
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Configuracdes — Predefinicdes
1. Escolha o tipo de predefinicGes que pretende criar.

2. Escolha uma Predefinicdo como ponto de partida e atribua-lhe outro nome
(20 caracteres, no max.).

3. Defina um Favorito (Ativado = é apresentado na parte superior da lista). .@ Settings
Nova predef. 4. Ative a Visualizagdo para ver se esta listado nas paginas de Fungdo. )
5. Defina Utilizador/Global (Visivel apenas pelo Utilizador atual ou por todos s
os Utilizadores). il
6. Selecione as Definigdes: Qualidade, Copiar, Digitalizar e Filtrar.
1. Escolha o tipo de Predefinicdes que pretende editar. CEGA ey e
2. Escolha uma Predefinicdo a editar. Prirter Setlings Edlit Preset
3. Defina um Favorito (Ativado = é apresentado na parte superior da lista). Seaner Seltiogs Dheleti s fresat
. . 4. Ative a Visualizagdo para ver se esta listado nas pdaginas de Fungao. — e
Editar predefinicdo 5. Defina Utilizador/Global (Visivel apenas pelo Utilizador atual ou por todos L SRR o
os Utilizadores). Pretiti Erport Presets
6. Se um utilizador efetuar uma Predefini¢ao, edite as Definigdes: Qualidade, Copiar, Sistam Administration Irmport Presets

Digitalizar e Filtrar.

e . S6 pode eliminar Predefini¢des realizadas por Utilizadores.
Eliminar predefinicao do ) L L

lizad 1. Escolha o tipo de Predefini¢Ges que pretende eliminar.
utilizador 2. Escolha uma Predefini¢ao a eliminar.

Definir predefini¢ao Predefinigdo por fungdo. £ 24; (No Media) Canon Frinter: Online

Exportar/Importar
predefinicdes

Importar/Exportar predefinicGes efetuadas pelos utilizadores.




Palavra-passe da
administragao
Privilégios

Contas de utilizadores
Gestdo de ficheiros
Defini¢des de e-mail

Contabilizagao

Ajuda da impressora

Defini¢des do scanner

Definigdes do sistema

Configuracdes — Administracao do sistema (apenas administrador, contas de utilizador desativadas)

Cria um nome de utilizador e palavra-passe de administrador local do SmartWorks MFP
para restringir o acesso as configuragées de administragdo do sistema. Disponivel apenas
guando as contas de utilizador estdo desativadas. Nao perca os dados do Administrador
ou ndo podera aceder ao sistema.

Menu disponivel apenas quando as contas de utilizador estdo desativadas.
O Administrador define quais as funcionalidades a que podem aceder os utilizadores.

Habilita contas de utilizador locais ou contas de utilizador do Diretdrio Ativo.

Eliminar os ficheiros de digitalizacdo no Controlador do Sistema ou copiar esses ficheiros
de digitalizacdo para uma pen USB.

Configurar e-mail

Quando ativado, o utilizador serd solicitado a inserir até 7 campos de texto livre,
dependendo do modelo da impressora. Selecione os campos a serem usados.

Permite acesso a ajuda online da impressora ou a IU online da impressora.

Ver e exportar valores do scanner. (Os valores do scanner sdo guardados
automaticamente. Este menu estd sempre disponivel mesmo que o scanner
ndo esteja ligado). Consultar o Manual de Assisténcia.

Atualizagdo/recuperacgdo do sistema, predefinicbes de fabrica, definir data e hora, fuso
horario, definigdes de rede, atualizagao da seguranga do sistema, gestdo remota,
exportacdo de registos do sistema.
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Contas de utilizadores

Gestdo de ficheiros

Pastas compartilhadas

Defini¢des de e-mail

Contabilizacdo

Ajuda da impressora

Defini¢ées do scanner

Definigdes do sistema

Configuracdes — Administragao do sistema (apenas administrador, contas de utilizador ativadas)

Habilita contas de utilizador locais ou contas de utilizador do Diretdrio Ativo.

Eliminar os ficheiros de digitalizagdo no Controlador do Sistema ou copiar esses ficheiros
de digitalizacdo para uma pen USB.

Pastas compartilhadas podem ser criadas e compartilhadas por usuarios selecionados.

Configurar e-mail

Quando ativado, o utilizador serd solicitado a inserir até 7 campos de texto livre,
dependendo do modelo da impressora. Selecione os campos a serem usados.

Permite acesso a ajuda online da impressora ou a IU online da impressora.

Ver e exportar valores do scanner. (Os valores do scanner sdo guardados
automaticamente. Este menu estd sempre disponivel mesmo que o scanner
nao esteja ligado). Consultar o Manual de Assisténcia.

Atualizacdo/recuperacdo do sistema, predefinicdes de fabrica, definir data e hora, fuso
horario, definigdes de rede, atualizagao da seguranga do sistema, gestdo remota,
exportagdo de registos do sistema.

Program Proferences
Prirtes fr{'"ll'ﬂ]l'-
File Sattings

Presets

System Aderinstiation

ninesirator: Admin

System Administration

Liser ACCouints
Filg Mu’l;h_'m‘rﬂ:ﬂl:

Shared Folders

Emad Settings

Accounling: OIf
Prirter Haipr Om
Scanner Settings

Systern Settings

W | Conom Th-250 Online




Contas de utilizadores

Contas de utilizadores

Utilizadores locais

Utilizadores do
diretodrio ativo

Editar utilizador

Adicionar utilizador *

Excluir um utilizador *

Privilégios

Configuracdes — Contas de utilizadores (apenas administrador)

Ativado/Desativado. Quando ativado pela primeira vez, crie um nome de utilizador

e uma palavra-passe de administrador local do SmartWorks. O Administrador é sempre
uma conta local do SmartWorks MFP e sé pode acessar as paginas de Defini¢cdes. Ndo
perca os dados do Administrador ou ndo podera aceder ao sistema..

Utilizadores locais — Contas de utilizadores internas apenas ao SmartWorks MFP.

Diretodrio Ativo — As contas de utilizador de um servidor Diretério Ativo serdo usadas
junto com sua pasta pessoal e endereco de e-mail associados.

Definir nome de utilizador, palavra-passe, nivel (utilizador avancado ou utilizador),
Pasta de digitalizacoes do utilizador ativada/desativada, caminho da Pasta de
digitalizacGes do utilizador..

S6 é possivel editar um utilizador do Diretério Ativo APOS ele ter iniciado uma sessdo no
controlador do sistema. Defina o nivel do utilizador ou a pasta de digitalizagdo.
(Nenhuma alteragdo é feita no servidor do Diretdrio Ativo).

Definir nome de utilizador, palavra-passe, nivel (utilizador avancado ou utilizador),
Pasta de digitalizagoes do utilizador ativada/desativada, caminho da Pasta de
digitalizacGes do utilizador, Permitir compartilhamento de pastas.

Selecionar um utilizador para eliminar. (Nenhuma alteracao é feita no servidor do
Diretério Ativo

Defina privilégios para contas de usudrio e usuarios avangados.

*Somente contas de usuarios locais, ndo usuarios do Active Directory.

Settings

Program Preferences
Prifter Setiings

Fibe Sattinegs

Prosets

Systiem Aderinktiation

¢ ® UserAccounts
-

Liser Acoauris: On

Liter Accounte Local Ligers
Eii L

Ao Lser

Dkt Ly

Priviieges

Export Lisirs

Irrepiart Lo

R Administrator; Admin




Configuracdes — Contas de utilizadores (apenas administrador)

Exportar usuarios * Contas de usuadrios locais podem ser exportadas para um pendrive. Settings

Importar usudrios * Contas de usuarios locais podem ser importadas de um pendrive. - @
L Settings <:".'.'l B’ ® User Accounts

Os registros de uso podem ser exportados como um arquivo CSV contendo dados de
digitalizacdo, impressao e uso. e : :

*Somente contas de usuarios locais, ndo usuarios do Active Directory. e Liser Accounts: Local Lisers
Fifter Sellings

Registos de utilizagdo

Eclit Liser
File Sattings

Aadd User
Presets

System Ademinktration

Defate Liser
Privileges
Export Lisirs
Irmiport Users

Lisage Log

trator; Admin




Configuracdes — Administracao do Sistema — Contas de utilizadores: Editar utilizador local (apenas administrador)

Utilizador Informacgdes da conta de usuarios do MFP
Mew User

Nivel de utilizador Utilizador avancado ou utilizador. (Consulte os privilégios de utilizador).

Quando ativada, esta Pasta de digitalizagOes é utilizada preferencialmente a Pasta de eer tom |
. digitalizag6es numa predefini¢do desse utilizador.
Pasta de digitalizagdes . Prconian)
s e Local - Procure para selecionar uma pasta local SN :
do utilizador . : DAMFP\Scan
o Permitir compartilhamento de pastas ;
0 o . ® Llser Hlll:-w folder sharing
o Adicionar nova pasta de compartilhamento I Al new share folder

Set User's Scan Folder: Gn

Q' Local & Netwoirk

Q  Power User




Pasta de digitaliza¢cOes
do utilizador

O O O O O

Tipo = Servidor, FTP ou FTP (SSL)
Caminho do servidor (p.ex.: \\Servidor\pasta\)
Subpasta

Utilizador (Nome de utilizador de rede)
Palavra-passe (Palavra-passe de rede)
Dominio

Ligacdo de rede de teste para assegurar se as credenciais estdo corretas.

Nota: Alguns servidores FTP ndo permitem gravar os ficheiros no diretério de raiz, apenas nas subpastas.

O Power Liser

O Metwork

Iype
Server
Subfolder
User
Password

Dornain

Configuracdes — Administracao do Sistema — Contas de utilizadores: Editar utilizador local (apenas administrador)

Set Users Scan Folder: On

Server
W92 168.1.226\

scanshare

mydomain

Tt Netwark Connsction




Digitalize para uma pasta
partilhada na rede

Pasta de digitalizacdes — Digitalize para uma pasta de rede

Num PC ligado a rede, partilhe uma pasta com acesso
de escrita.

No Controlador do Sistema, defina a Pasta de

Digitalizagdes do Utilizador SmartWorks MFP para

esta pasta de rede partilhada.

1. Inicie sessao como Administrador e adicione um
utilizador com um nome de utilizador e uma
palavra-passe a sua escolha.

2. Ative a pasta Digitalizacdes do Utilizador e selecione
Rede. Insira os detalhes do endereco do PC de rede,
incluindo quaisquer subpastas.

Por ex. \\192.168.1.226\scanshare

Introduza o nome de utilizador, palavra-passe
e dominio (se aplicavel) para o PC da rede.

Se estiver configurado corretamente, o botdo
“Ligacdo de Rede de Teste” passa.

3. Este utilizador de SmartWorks MFP ird, agora,
digitalizar sempre para este local.

Local Metwork
Passwmom 1234 @ L O Networ

® U

Q. Power Liser Network Connection Passed

.

T Mot D onneaTin



file://///192.168.1.226

Pasta de digitalizacdes — Digitalize para um servidor FTP
Digitalizar para um Num PC ligado a rede, configure um servidor FTP.

servidor FTP =l
No Controlador do Sistema, defina a Pasta de Eelit User

DigitalizagGes do Utilizador SmartWorks MFP para

esta pasta de rede partilhada. i L
. . . . I : Local Meetwnrk
1. Inicie sessdo como Administrador e adicione um password  NERR] ® Lo O Netwar
utilizador com um nome de utilizador e uma Type
palavra-passe a sua escolha. ® Uy : frp// 1921661 226

2. Ative a pasta Digitalizagdes do Utilizador e O Power Lser
selecione Rede. Insira os dados do enderego do
servidor FTP.

Por ex. ftp://192.168.1.226 - Inctpatsec
Introduza o nome de utilizador, palavra-passe e
dominio (se aplicavel) para o PC da rede.

Se estiver configurado corretamente, o botdo Caniie TesT Metmers Cofenan
“Ligacdo de Rede de Teste” passa.

3. Este utilizador de SmartWorks MFP ird, agora,
digitalizar sempre para este local.

Network Connection Passed

testuser




Digitalize para
uma pasta local
no controlador
do sistema e
aceda

por HTTP.

Pasta de Digitalizacdes — Digitalize para uma pasta local e aceda por HTTP
SmartWorks MFP v6 definiu como pasta de DigitalizagGes Predefinida uma pasta local “D:\MFP\scan” no controlador do sistema, em que “digitalizagdo” esta no idioma selecionado.
E possivel realizar subdiretérios. E possivel aceder aos ficheiros digitalizados com o protocolo HTTP, através de uma das seguintes 3 formas a partir de um PC ligado a rede, usando um nome
de utilizador/palavra-passe (contacte o administrador do sistema local). Se o controlador do sistema estiver suspenso, ao aceder ira reativa-lo

O endereco HTTP do controlador do sistema é “http://ZSysController/scan” ou “http://IPaddress/scan”,
em que “IPaddress” é o endereco IP do controlador do sistema. Por ex. http://192.168.1.106/scan

Nota: o acesso HTTP ao controlador do sistema pode ser desabilitado

1. Navegador de Internet
Num PC ligado a rede, insira o enderego HTTP do controlador do sistema na barra de enderego do browser.

Ou, num PC ligado a rede, abra o explorador de ficheiros, procure “O Meu Computador” e selecione o separador
Computador:

2. Mapear Unidade de Rede
Clique em “Mapear unidade de rede”. Insira o enderego http do controlador do sistema. Isso fornecera uma unidade
mapeada no Windows Explorer.

3. Adicionar uma localizagao na rede

Clique em “Adicionar uma localizacdo na rede”. Insira o endereco http do controlador do sistema. Isso ira fornecer uma
ligagdo no explorador do Windows que podera abrir como qualquer outra pasta.

0 152558 110 | TSeanth

B ndex of e

Index of /Scan

# (31 -

L i o

| [A || = | MyDELL XPS 9365

Computer View

. ®
[¥) s

Properties Cpen Rename Access Map network Add a netwaork

media > drive = location
Location Hetwork




Configuracdes — Administracao do Sistema — Contas de utilizadores: Editar utilizador do Diretdrio Ativo (apenas administrador)
Nivel de utilizador Utilizador avangado ou utilizador. Por padrao, o nivel de utilizador sera definido como

Utilizador para utilizadores do Diretério Ativo. (Consulte os privilégios de utilizador).
Por padrao, esta pasta de digitalizac3o serd definida para a pasta pessoal do utilizador Edit User
conforme definido pelo servidor do Diretdrio Ativo, mas pode ser alterada conforme

necessario. Liger mst@globalscan Ser User's Scan Folder: On

e Local - Procure para selecionar uma pasta local
0O Leer ® local O  Network

e Rede

Tipo = Servidor, FTP ou FTP (SSL)

Pasta de digitalizacOes

© ® Power Lser Type
do utilizador o Caminho do servidor (p.ex.: \\Servidor\pasta\) Corves
o Subpasta :
- .. Subfolde ‘unt.globalscannir T

o Utilizador (Nome de utilizador de rede) subiolder M Loimseiesbibi il i
o Palavra-passe (Palavra-passe de rede) Usar mst@globalscanning coi
o Dominio

o e pmed [

Ligagdo de rede de teste para assegurar se as credenciais estao corretas.

Darmnain nt.globalscanning.com

Nota: Alguns servidores FTP ndo permitem gravar os ficheiros no diretério de raiz, apenas nas subpastas.

Tt Mehwaric Cofnection




Permitir gravar predefini¢es

Permitir selecao de pastas

Permitir a selecdo de pastas da rede
Permitir alterar o nome de ficheiro
Detec¢do automatica da pen USB
Permitir digitalizar para e-mail
Permitir acesso a nuvem do DropBox
Permitir o acesso a nuvem da Box
Permitir digitalizar para a nuvem

Permitir impressao a partir da nuvem

Permitir acesso as Preferéncias de
programa

Permitir o acesso as Defini¢des da
impressora

Permitir o acesso as Defini¢cGes do
scanner

Permitir o acesso as Defini¢cGes do
ficheiro

Permitir o acesso as Predefini¢cdes

Configuracdes — Administracao do Sistema — Privilégios de contas de utilizadores (apenas administrador)

O Administrador define quais as funcionalidades a que podem aceder os utilizadores avangados e os utilizadores.

Utilizador
avanc¢ado

Utilizador

Capauf:la_df! de gralvz?w as nova]s (':Iefln-l(;OEE como novas Predefini¢cdes ao sair de uma pégina de fungao, ou utilizando Guardar Ativado/Desativado | Ativado/Desativado
predefinicdo na Pagina de pré-visualizagao.

Capacidade de alterar o destino da pasta de digitalizacdes. Ativado/Desativado | Ativado/Desativado
Capacidade de alterar o destino da pasta de digitalizagdes de rede. Ativado/Desativado | Ativado/Desativado
Capacidade de editar o nome do ficheiro da digitalizagao. Ativado/Desativado | Ativado/Desativado
Capacidade de utilizar pens USB. Ativado/Desativado | Ativado/Desativado
Capacidade de digitalizar para e-mails. Ativado/Desativado | Ativado/Desativado
Permitir acesso ao inicio de sessdo do DropBox. Ativado/Desativado | Ativado/Desativado
Permitir o acesso ao inicio de sessdo da Box. Ativado/Desativado | Ativado/Desativado
Capacidade de digitalizar para a nuvem. Ativado/Desativado | Ativado/Desativado
Capacidade de impressao a partir da nuvem. Ativado/Desativado | Ativado/Desativado

Se estiverem desativadas, estes menus de Definigdes ndo estao acessiveis. Apenas utilizadores avangados - Indisponivel
para Utilizadores

Ativado/Desativado

Ativado/Desativado

Ativado/Desativado

Ativado/Desativado

Ativado/Desativado




Configuracdes — Administracao do Sistema — Contas de utilizador Registos de utilizacao (apenas administrador)

Selecione os utilizadores e o periodo de tempo, a seguir Exporte para uma unidade USB

i vl ou envie por e-mail o ficheiro CSV.

Para configurar o enderego de e-mail:

Introduza o servidor SMTP, o nimero da porta e o dominio do servidor de e-mail,

o enderego de e-mail e a palavra-passe que deseja utilizar. Ativar o SSL, se necessario.
E possivel definir o sistema para enviar o e-mail com o ficheiro CSV automaticamente
Diariamente, Semanalmente ou Mensalmente.

Envie por e-mail o registo
de utilizagao

Notas:

e O SmartWorks MFP utiliza um servigo de e-mail remoto. Se as definigdes de E-mail estiverem incorretas ou se
o SmartWorks MFP estiver bloqueado no servidor de e-mail, sera apresentada uma mensagem de erro de e-mail
sem éxito.

e Os servicos de e-mail podem exigir a alteragdo das defini¢cdes a fim de permitir que o SmartWorks MFP aceda ao Aurrmaealy St it O
servidor de e-mail.

Por ex.: Ative a "Verificagdo em duas etapas" e crie uma "palavra-passe do aplicativo" para usar no SmartWorks MFP.




Conteudo do ficheiro de

registo CSV exportado

O ficheiro CSV inclui:

1.

=

SR RCINE

Numero da tarefa do SmartWorks MFP. Uma cdpia possui dois registos por nimero
de trabalho. Um para a digitaliza¢do e outro para a impressao.

Utilizador: Nome de utilizador local ou AD.

Fungdo: As tarefas de impressao que nao foram enviadas pelo SmartWorks MFP6.1
(ou seja, direto para a impressora) sdo listadas como “Externas”. As tarefas do
SmartWorks MFP6.0 ou inferior serdo marcadas como “Externas”.

Enderegos De e Para de e-mail para digitalizar para e-mail.

Pasta onde uma digitalizagao foi guardada.

Os campos de contabilizagdo (ndo mostrados) ficam vazios se ndo forem usados.
Informagdes de registo da impressora (ndo mostradas) obtidas da impressora, como
uso de tinta. Nota: Impressoras sem discos rigidos armazenam apenas as ultimas

10 tarefas. O ficheiro de registo é atualizado periodicamente, de modo que algumas
informagdes da impressora podem ser perdidas. O intervalo é definido em
Definig6es-Defini¢des da impressora-Monitor da impressora-Sequenciamento da
impressora. Se o sequenciamento da impressora estiver desativado, o registo de
tarefas s é atualizado quando a impressora esta ativa pela primeira vez numa sessao
SmartWorks MFP6.1.

Jakr Mum| Date

12
13
14
14
15
15

(=== =~

16
17
1B
15
15
20
20
21

25,/05/2022
25,/05/2022
26/05/2022
26/05/2022
26/05/2022
26/05/2022
31/05/2022
31/05/2022
31/05/2022
01/06/2022
01/06/2022
20/06,2022
21/06/2022
21,/06/2022
21,/06/2022
21,/06/2022
21,/06/2022
21/06/2022
21/06/2022

Time
10:59:14
11:04:23
14:13:05
14:13:19
14:50:21
14:51:02
10:24:32
10:35:37
10:52-25
12-02:48
15:16:51
15:50:18
00-29-08
11:35:00
11:47:101
114707
11:47:25
11:49:18
11:49:49

Configuracdes — Administracao do Sistema — contas de usuario — Ficheiros de registo de uso (apenas administrador)

User Function From To File Scan to F File Type System b Preset
b Scan Scan 202 C\Usersh POF D4B1D074 Custom
b Scan Scan 202 CA\Usersh POF D481074) Custom
b Scan Scan 202 CA\Usersh POF D481074) Custom
b Sent To E mkstocky m.stockw Scan 202 CA\Users\ mst\ Picte D4B10D741420C
a Scan Scan 202 C\Usersh PDF D4B1D74 Custom
a Sent To E mkstocky m_stocky Scan 202; C\Users\mst\Pict. D481D741A20C

External

External

External

External

External
mst@glo Scan Scan 202:\\int.glot PDF D4B1D74: Color Gra
mst@glo Scan Scan 202:\\int.glot PDF D4B1D74: Color Gra
mst@glo Scan Scan 202 \\int.glot PDF D4B1D74; Color Grz

mst@glo Copy
mst@glo Sent To Printer
mst@glo Scan Scan 202:\\int.glot PDF

D481D74. Color Gre
481074 Color Gra|
D4B81D74; Custom

mst@glo Sent To E mkstocky m.stockw Scan 202:\\int.globalscanni D481D741420C

mst@glo Scan Scan 202:\\int.glot PDF

0481074 Custom




Selecionar tudo
Desselecionar tudo
Guardar ficheiros na

unidade USB

Eliminar

Selecionar os ficheiros de digitalizacdo no Controlador do Sistema.

Configuracdes — Administracao do Sistema — Gestor de ficheiros (apenas administrador)

Guardar cdpias dos ficheiros selecionados numa unidade USB.

Eliminar os ficheiros de digitalizacdo selecionados do Controlador do Sistema.

File Management

Sean 2023-10-23 [14,41,52).pdf
Scan 2023-10-23 {14 46 44} pof
Scan 2023-10-23 {15,23,9).pdf

Scan 2023-10-24 (14,58 55). pdf




Pastas compartilhadas

Habilitar descoberta
do sistema

Gerenciar pastas
compartilhadas

Configuracdes — Administracao do Sistema — Pastas compartilhadas (apenas administrador)

Pastas compartilhadas na unidade interna dos controladores do sistema podem ser
ativadas ou desativadas.

Habilitar/desabilitar descoberta de rede do controlador do sistema.

Pastas compartilhadas podem ser criadas e removidas, cada pasta compartilhada pode
ter permissdes de acesso definidas pelos usuarios.

Program Preferences
Printer Sathings

Fie Seltings

Fresots

System Admiistration

Settings

Settings

<;:l Shared Folders

Shared Folders: On

Enable System Descowery: On
Manage Shated Folders

Utsiers Adicwiidd 00 Share Folders
Users curnenthy sharing folders

Htip filis access: On

A Administrator: a




Configuracdes — Administracao do Sistema — Pastas compartilhadas (apenas administrador)

Definir quais usuarios tém permissdo para compartilhar pastas.

Usuarios
autorizados a
compartilhar pastas

Usuarios
atualmente
compartilhando
ENEN

Acesso a arquivos
HTTP

Exibe quais usudrios tém permissdo para compartilhar pastas.

Habilitar ou desabilitar o acesso a pastas compartilhadas via HTTP




Defini¢des predefinidas de
Digitalizar para correio

Defini¢des de e-mail da
administragao

Configure as definicdes de e-mail predefinidas para Digitalizar para e-mail. As defini¢Ges
dependem do facto de as contas de utilizador estarem ativadas ou desativadas. (Consulte
as paginas seguintes)

Configure o endereco de e-mail do Administrador.

Selecione se o Controlador do Sistema deve enviar e-mails para o Administrador:
Enviar um e-mail com os dados de registo do sistema em intervalos regulares.
Enviar um e-mail quando a impressora apresentar uma mensagem de aviso.

Enviar um e-mail quando a impressora apresentar um aviso de pouca tinta.

Enviar um e-mail quando a impressora apresentar um aviso de falta de suportes de
impressao.

¢ “ Adminastration emel setlings

Addmnstratar email sstup
Ermall wserslog data; Qff
Ertill Proiter Watnings, O
Email low ik warnings. On

Email media out: O

Configuracdes — Administracao do Sistema — Definicdes de e-mail (apenas administrador)
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Configuracdes — Administracao do Sistema — Definicdes de e-mail (Contas de utilizador = Desligadas) (apenas administrador)
Introduza o servidor SMTP, o nimero da porta e o dominio do servidor de e-mail que
deseja utilizar. (Por exemplo, peca um novo endereco de e-mail ao seu administrador
de rede local e peca para que o SmartWorks MFP tenha permissdo para aceder ao
servidor SMTP).

Utilizar SSL: Se ativados, os certificados SSL seguros de e-mail protegem e autenticam

Protocolo simples
de transferéncia de
correio (SMTP)
Simiple Mall Trensfer Protoosl (SMTF)

0 e-mail. SMATF Serve
Insira o assunto de e-mail predefinido e o conteldo do corpo da mensagem. Peart. Nuenibaes
Tamanho max. para os anexos: Reduz automaticamente o tamanho dos anexos de Deuriain
LIS ENEN LTI ficheiros TIFF, PDF e JPG abaixo de um tamanho definido (Predefini¢cdo = 10 MB). Message Settings
O tamanho do ficheiro armazenado no disco mantém-se inalterado. Subject
N3o suporta MPDF ou DWF. A oy
Inicio de sessdo Endereco de e-mail, Usudrio (ver notas)e palavra-passe do remetente. e

Aurto Reduce Attachament Soae

predefinido SMTP Se a opgdo Guardar palavra-passe nao estiver selecionada, ser-lhe-a pedido para SMTP Defauit Logh lafrmation
Informagdes introduzir a palavra-passe sempre que Digitalizar para e-mail. Lise: Sinsgle: E-Mail Addeoss: for usens
Notas. Emiad Address
e O SmartWorks MFP utiliza um servico de e-mail remoto. Se as definigdes de E-mail estiverem incorretas ou se S
o SmartWorks MFP estiver bloqueado no servidor de e-mail, sera apresentada uma mensagem de erro de e-mail
sem éxito.
e Insira “Usuario” somente quando suportado/necessario pelo servidor de e-mail.
e Os servigos de e-mail podem exigir a alteragdo das defini¢cdes a fim de permitir que o SmartWorks MFP aceda ao
servidor de e-mail.
Por ex.: Ative a "Verificagdo em duas etapas" e crie uma "palavra-passe do aplicativo" para usar no
SmartWorks MFP.

Paszwond




Protocolo simples de
transferéncia de correio
(SMTP)

Defini¢gdes da mensagem

Inicio de sessdo
predefinido SMTP
Informacdes

Notas:

Introduza o servidor SMTP, o nimero da porta e o dominio do servidor de e-mail que
deseja utilizar. (Por exemplo, peca um novo enderec¢o de e-mail ao seu administrador de
rede local

e peca para que o SmartWorks MFP tenha permissao para aceder ao servidor SMTP).
Utilizar SSL: Se ativados, os certificados SSL seguros de e-mail protegem e autenticam

o e-mail.

Insira o assunto de e-mail predefinido e o conteldo do corpo da mensagem.
Tamanho max. para os anexos: Reduz automaticamente o tamanho dos anexos de
ficheiros TIFF, PDF e JPG abaixo de um tamanho definido (Predefinicdo = 10 MB). O
tamanho do ficheiro armazenado no disco mantém-se inalterado.

N3o suporta MPDF ou DWF.

Se estiver a utilizar o Diretdrio Ativo, o enderego de e-mail do remetente sera
recuperado do servidor AD.

Se necessario, introduzir um Unico enderego de e-mail do remetente para todos os
utilizadores e definir se é fixo ou pode ser editado por Power Users e/ou utilizadores.
Se a op¢do Guardar palavra-passe ndo estiver selecionada, ser-lhe-a pedido para
introduzir

a palavra-passe sempre que Digitalizar para e-mail.

e O SmartWorks MFP utiliza um servigo de e-mail remoto. Se as defini¢gdes de E-mail estiverem incorretas ou se o
SmartWorks MFP estiver bloqueado no servidor de e-mail, serd apresentada uma mensagem de erro de e-mail

sem éxito.

e Insira “Usuario” somente quando suportado/necessario pelo servidor de e-mail.
e Os servicos de e-mail podem exigir a alteragdo das definicdes a fim de permitir que o SmartWorks MFP aceda ao

servidor de e-mail.

Por ex.: Ative a "Verificagdo em duas etapas" e crie uma "palavra-passe do aplicativo" para usar no SmartWorks

MFP.

Sirnple Madl Transfer Protocol (SMTF)
SMTP Sefed
Pt Murnbeed
Dhcarmasin
Mesaage Settings
Sultect
Message Body

Max Anachment Scoe (ME}

SMTP Default Login Information

Configuracdes — Administracao do Sistema — Definicdes de e-mail (Contas de utilizador = Ligadas) (apenas administrador)

Email Settings

svipagEmal.com
- [T

Scan (SrmartWarks MFPG)

Adfio Reduce Aftachment Size 83

Lise Singhe E-Mail Address for usemn

Ermiad Aciclress

Lisy

SCAnnEnSg il com

L For Users 1 Use Tewr Power Users

Koy Passwanedd

Cancel




Contabilizagao

Configuracdes — Administracao do Sistema — Gestao de contas (apenas administrador)

()

Se habilitada, escolha até 7 campos de contabilizagdo. O conteldo destes campos sera
armazenado no registo de tarefas. Também é enviado para a impressora, mas o
numero de campos armazenados depende do modelo da impressora. Se a impressora
sé puder armazenar 2 campos, apenas 0s 2 campos principais serao enviados (ID da
Conta e Departamento).

Quando ativado, o utilizador serd solicitado a introduzir texto depois de premir o botdo
verde, antes do inicio do trabalho. O conteldo utilizado anteriormente sera lembrado,
mas pode ser redefinido para limpar todos os campos. Os campos podem ser deixados

em branco.

Account |0 QEESH

Department (R I

Program Preherences
Prirter Tn.t_‘l!ll.'g:.
Scanner Settings

Filn Settings

Pre=ssts

System Administration

L 24; (Mo Wedia)

Settings
Settings <}=

Accounting: Cn
Account B Ch
Department: On
Priject Mumber: O
Cirddier Bumbser: 1
Custormier |0 Dff
lky Murmbsar G

Camment O

Accounting

J000REES

Canan Printer: Online




Atualizagbes do sistema
Predefini¢cdes de fabrica

Repor tudo

Eliminar todos
os utilizadores
Eliminar todas as
predefinicdes

de utilizadores
Eliminar todos
0s registos

Definir data e hora

Fuso horario

Defini¢Ges de rede:

Configuracdes — Administracao do Sistema — Configuracdes do sistema (apenas administrador)

As atualizagdes de sistema e seguranca podem ser aplicadas manualmente ou
configuradas para serem baixadas automaticamente em segundo plano.

Elimina as predefini¢des de utilizadores, as contas de utilizadores e os registos
de utilizadores.

Elimina todas as contas de utilizadores, utilizadores avancados e administradores.

Elimina todas as predefini¢cdes de utilizadores e utilizadores avancgados.

Elimina todos os registos de utilizacdo de utilizadores, utilizadores avangados
e administradores.

Altere a data e a hora do sistema.

Mude o Fuso Horario do sistema.

IP do sistema: Obtenha o endereco IP automaticamente (DHCP) ou defina manualmente.
Nome do computador (ndo disponivel se o controlador do sistema for membro de

um dominio).

Unir-se a um dominio.

Remover de um dominio.

Settings

Settings Qﬂ

System Updates
Factory Defauns
Gt Date and Time
Presets Tiene Zone
System Admintsiration Hetwork Settings
Remaote Managemsnt
Err:.-' Ciperator $t"r||r'u':|-..

Export fystem h;u'r-

System Settings




Configuracdoes — Administracao do Sistema — Configuracdes do sistema (apenas administrador)

Ativar a possibilidade de o Administrador iniciar sessdo remotamente para facilitar a

Gestdo remota . ~
configuragao.

Configuragoes do Insira os detalhes do Operador Principal (Nome, Telefone, E-mail, Identificador do Settings
operador principal Sistema, Localizacdo do Sistema). :
E?<portar registos do Gu§rdAar 95 rfegls.tos do sistema numa pen USB para fins de diagndstico, se solicitado pela ] Sattings q: J System Settings
sistema assisténcia técnica.
Exportar configuragdes do e p—
sistema Sot Date and Tim
Printes Setings E
a.g 2.0 9 e £ o
Exportar usuarios Exporte todos os dados do usudrio para um pendrive. Fid Settings
Mebwork Sattings
Exportar s - . Presits
Exportar todas as predefini¢cdes do usudrio para um pendrive. Remote Mansgerint

predefinicoes
Exportar
configuracgdes do Exporte todas as configuracGes do programa para um pendrive.

Sysiam Adminidration

Rey Operator Sethings

programa
Exportar todas as Exporte todas as configuracGes (usudrio, predefinicdes e configuragdes do programa) Cotcnal fegtres
configuragdes. para um pendrive.

Recursos opcionais Exibir recursos opcionai. *pode ser necessdria uma compra adicional.




Instalar recurso

Configuracdes — Administracao do Sistema — Configuracdes do sistema — Recursos opcionais (apenas administrador)

Pressione Instalar recurso e siga as instru¢gdes no monitor

Program Prelenmces
Prinses Su'_-:nru]L
Sranner Senings

il Sentings

PreSErs

Systm Administration

2 24: [No Med:a)

Settings

Settings

f' E
¢ f Installed Features

sl Fasniem

LEWAP Berta

Mo Fesatured frnstled

A Administrator: Adrmin




Configuracoes — Administracao do Sistema — Configuracdes do sistema — Atualizacdes do sistema (apenas administrador)

Atualizagdo/Recuperacio
Manual

Atualizagdes manuais de
segurancga

AtualizagGes automaticas
do sistema

AtualizacGes automaticas
de seguranca

Localizagdo de
atualizagGes automaticas

Reinicie o Controlador do Sistema em Atualizagdo/Recuperagdo Manual.

Instalar manualmente uma atualizacdo de seguranca a partir do arquivo de atualizagcao
no pendrive.

Habilite as Atualizagdes Automaticas do Sistema, onde novas imagens do sistema serao
baixadas em segundo plano durante a opera¢do normal.

Habilite Atualizacbes Automaticas de Seguranca, onde a atualizagdo de seguranca mais
recente sera baixada em segundo plano durante a operagdo normal.

Selecione o local para atualizagdes automaticas: Online ou Servidor/Pasta Interna

o
q:l { Automatic updates location

Oinline

Il SenvarFolipr

ntemal server settings

Settings

Frogram Preferencis
Pringer Settngs

e Settings

Presets

System Administration

Settings

<}:I System Update

Mancial UipdateiRocosery
M SECUTIDY wpckatis
Automate System Updates: Off
Autamatic Security Updates: Odf

Automatc updates location: Oinfine

B Administ




Configuracdes — Atualizacdo/Recuperacdo Manual

MOdo de atualizacao do SiStema ShartwWorks FMFP System Installation & Ra k) === Gysted Infaraaticn

System version:

Regressa ao funcionamento do sistema normal. SyRten REcSvEry

#AC addrass

IF Address:

Sdo apresentadas as informacgées do sistema atuais.

Pluase selact image file to Lnstall

Selecione a imagem que pretende recuperar. ,_ur_,.

BECT15EW_eyxten_1.9,.2

Transfira o novo ficheiro de imagem e descompacte-o num dispositivo USB. Por ex.:
O dispositivo USB deve conter “GSC7152W_system_1.1.8.cif”.

Insira uma pen USB com o novo ficheiro de imagem. Selecione a imagem que pretende - et available - - net available -
instalar.

Continued



Configuracdes — Atualizacdo/Recuperacdo Manual

Selecione OK.

Selecione se pretende manter as Defini¢cdes de utilizadores anteriores (Predefini¢des de
utilizadores, Contas de utilizadores e Registos de utilizadores).

AVISO: Utilizar defini¢Ges predefinidas de fabrica removera todas as defini¢des do
utilizador (isto é, predefini¢cGes de utilizador, contas de utilizador e registos de utilizador).
Todos os dados de digitalizacdao na unidade C: serdo apagados e todos os dados de
digitalizacdo na unidade D: serdo retidos.

Aguarde que o sistema carregue a imagem.
AVISO: NAO desligue o sistema!

Instell GECTISIW mystem_1.8.1 (Factory):

Systen Update Progress)

Ploase walt. ..

Se atualizar o sistema, remova a pen USB.
Selecione Funcionamento do sistema normal para reiniciar o sistema de volta ao
SmartWorks MFP.

— 2000 ]

WARKING: Do HOT powar ofFf the ayiteml

select Settings to use:

HG; Factory Default Settings will remove all

User Settings!

Update conp

Swsten Tocl Main PMenw

Normal system operation




Atualizagao de seguranga do

sistema

Descarregue o novo ficheiro do Atualiza¢do de seguranca do sistema do controlador de
sistema num dispositivo USB e insira-o no controlador do sistema. Por ex.: O
dispositivo USB deve conter “System_Security Update 2408.uwd”.

Selecione Atualizar o Windows Defender e selecione o ficheiro a instalar.
Selecione OK.

Aguarde o sistema instalar a atualizagao.
AVISO: NAO desligue o sistema!

CrVdindows Sy stend2 emd . exe

Unpacking update archive

E:\Windows_Defender_Update_22@8.uwd .. DOME.
Installing update part 1. DOME.

Installing update part 2.

Quando concluido, o Controlador do Sistema reinicializara e reiniciard o SmartWorks
MFP. Remova o dispositivo USB.

Settings

Program Prelamsces
Printer Setfings
Sranner Settngs

Fila Settings

Presety

System Adtminstratian

System_Security_Update_2407.uwd

7 24: (No Madis) A Administrator: a

Configuracoes — Administracao do Sistema — Configuracdes do sistema — Atualizacdao manual de seguranca (apenas administrador)
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Configuracdes — Administracao do Sistema — Configuracdes do sistema — Definicdes de rede (apenas administrador)
Defina o controlador do sistema para enderecamento IP automatico (DHCP) ou insira um
endereco IP fixo.

Se estiver a utilizar o Diretdrio Ativo, o DNS1 deve ser definido para o Enderego IP do Servidor
AD.

IP do sistema

Obter endereco IP
automaticamente =
Ativado

Obter endereco IP
automaticamente = Todos os campos podem ser editados, conforme necessario.
Desativado

~ . . : Settings
Todos os campos serdo preenchidos automaticamente pelo servidor DHCP quando ﬁh 9
o controlador do sistema estiver ligado a uma rede.

<:J { Metwork Settings

Program Preferences System IP

— - , Printer Setings (s Name
0O nome predefinido do computador do Controlador do Sistema é ZSysController. Se um biglbgan;' b nizpllbnli

Nome do computador computador ja existir no dominio com esse nome, renomeie o Controlador do Sistema. (Ndo SeannerSellings doen Ercfyiat

disponivel se o controlador do sistema for membro de um dominio). File Setings Remove From Domain

Adicione o Controlador do Sistema a um dominio para utilizar o Diretério Ativo introduzindo o

nome do servidor de dominio e o nome de utilizador/palavra-chave

do administrador do dominio. Depois de ingressar no dominio, reinicie o controlador do System Adminisiration

sistema.

ATENCAO: NAO modifique o controlador do sistema por meio de politicas de grupo

de dominio.

0 Controlador do Sistema NAO deve ser adicionado a um Grupo de Operagdes que tenha
Politicas de Grupo de Dominio para atualizagdes etc.

Para remover o Controlador de Sistema de um Dominio, introduza o nome de utilizador e 9 i Canon TM-250: Online
palavra-passe do Administrador para esse servidor.

Para habilitar o uso de um servidor proxy e definir o endereco IP e a porta usados para o
servidor proxy

Presets Proxy Server

Unir-se ao dominio

Remover de um dominio.

Servidor proxy




Ative a Gestdo Remota para poder configurar as definicdes de Administracdo do

Gestdo remota . ) .
sistema de um ou mais Controladores do Sistema

Localizacao de
gerenciamento remoto

LAN Cliente de administragao remota em uma rede local via endereco IP.

Cliente de administragdo remota via local de pasta compartilhada externa (insira
Servidor, Subpasta, Usudrio, Senha e Dominio).

Externo

Defina a porta que o Cliente de Administragdo Remota SmartWorks ira utilizar para

Numero da porta aceder ao Controlador do Sistema. (recomendado 44444)

Configuracdes — Administracao do Sistema - System Settings — Gestor remoto (apenas administrador)

{2

Program Preferences
Prinber "_:.g'l'llru'lr.
Scannes Settings

Flb Sirftnggs

Presets

| Sywem Ademinstration

Remote Management

Remate Mansgament: Cin
Himctix Mqrhlii;tm-rll: Loschitiom; LAKN

Pt Beuamibes dada.44

2 | Conon TM-250: Online




Configuracao pela primeira vez

O Controlador do sistema executa 5 SmartWorks s
o assistente de arranque ao utilizar uma
nova imagem pela primeira vez:
(1) Selecione o Idioma e o fuso horario.
(2) Defina a Data e a Hora corretas.
(3) Defina o Endereco IP do Controlador do

Sistema. Fixo ou Automdtico (DHCP).
(4) Importar configuragdes (todas, ou

Processo de Usudrios, Predefinigdes e Configuragdes
recuperagio do Sistema)
e atualizacdo (5) Alterar configuragGes (opcional)
do sistema (6) Selecione a Configuracdo da impressora.
(7) Selecione a impressora e o tipo de porta
da ligagao. T
Somente TCP/IP == g 1P 192.168.1.223

(8) Defina uma nova porta por endereco IP.
TCP/IP e USB
(9) Aimpressora deve estar conectada
e on-line. SEL Maw Port by P z St Mew Fort by P
(10)Aguarde até que a impressora = Cancel
seja detetada.

(& Cano=




Notas de aplicagao — Eliminar copias cortadas

(1) Se digitalizar um original de 594 mm como um tamanho fixo A1, a imagem fica com 594 mm de largura.

(2) Aimpressoratem uma margem de 3 mm de cada lado na qual ndo pode imprimir. Isso significa que, num rolo de 594 mm, sé é possivel imprimir em 588 mm. Por conseguinte,
copiar a digitalizacdo de um original de 594 mm numa largura de papel imprimivel de 588 mm significa que a imagem fica desviada 3 mm para o lado e 6 mm (2 x 3 mm) sdo
cortados da extremidade. (Consulte a imagem a esquerda).

(3) Ative o Recorte automdtico para recortar uma margem em torno de toda a digitalizagdo antes de imprimir para que a imagem original seja impressa corretamente a escala de
100%. (Consulte a imagem a direita).

imm i
3 1 Imm U
printer i i |

border| | T printer i |
¢ Colortrac | === v = _; border :
Recorte automatico | et . ] !
] = T —— —— 4 - : 1

! ﬂ ! : 4

; = : - ;

: = e ; ; 5 :

i = : : , ;

i = = [ 1 ¥ g '

1 L= : i - Ll = i
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i e ey <o Image shifted by b r= L 2
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Notas de aplicacao — Op¢des de orientacao e tamanho do documento

(1) Selecdo autom. rolo impress. (para impressoras com mais de 1 rolo)

o Aimpressora alterna sempre para o rolo de papel ideal se o Tipo de suporte de dados for igual.
(2) Tamanho do papel
o Dimensionamento automatico: O scanner deteta a largura e o comprimento do documento. O scanner deteta a largura ao detetar as duas extremidades quando
o papel é alimentado para dentro do scanner, mas existe sempre alguma variabilidade. Um documento com dimensionamento automdtico pode ndo imprimir no rolo
de papel pretendido da impressora, mas sim num rolo mais largo se disponivel.
o Auto para padrdo mais préximo: O scanner deteta a largura e o comprimento do documento, mas ajusta a largura para o padrao ISO, ANSI, ARCH o JIS B mais préximo.
Isso elimina o risco de medidas sobredimensionadas com Dimensionamento automatico. E possivel ajustar a tolerancia em Definicdes-Preferéncias de programa-Papéis
apresentados.
Varias funcionalidades o Largura total: Se o documento tiver a largura do scanner ou for transparente, existe a possibilidade de o scanner ndo detetar as bordas corretamente. Nesses casos,
alteram o tamanho e a utilize esta opgdo para digitalizar a largura completa do scanner (24 pol. ou 36 pol.) e, se necessario, utilize a fungdo Recortar na Pré-visualizagdo.
orientagdo de uma (3) Dimensionamento
digitalizaco ou copia: o Dimen. autom. impressdo p/ rolo: O tamanho da imagem digitalizada serd aumentado ou reduzido para se ajustar a largura total de impressdo do papel carregado
na impressora.
o %: 0 tamanho da imagem é aumentado ou reduzido para a percentagem pretendida.
o ISO / ANSI / ARCH / JIS: Escolha o tamanho de entrada, o tamanho de saida e o SmartWorks MFP calculara a percentagem do fator de dimensionamento exigido pela

o

o

largura do Tamanho do papel.

(4) Recorte automatico

Recorta uma margem em todos os lados da imagem digitalizada, quando impressa. Isto ndo afeta a imagem pré-visualizada apresentada, mas elimina as margens para
impressao.

(5) Rot. autom. impressdo

Roda a imagem para horizontal se puder ajustar-se ao tamanho do papel na impressora.




Notas de aplicacdo — Documentos enrolados e frageis

Documentos muito enrolados Antes da digitaliza¢do, alise o documento o melhor possivel.

Durante o processo de digitalizagao, guie o documento a medida que é alimentado através do scanner para evitar que o original volte a entrar no scanner. Se for
permitido ao original voltar a entrar no scanner, isso resultara num encravamento de papel e em possiveis danos para o documento original.

Folhas de transporte Documentos delicados: Os documentos antigos e frageis podem ficar ainda mais danificados quando

de documentos alimentados num scanner. Para evitar esses problemas, estes documentos delicados podem ser

colocados dentro de uma folha de transporte de documentos antes de serem digitalizados para
assegurar a prote¢cdo dos mesmos.

As Folhas de transporte de documentos também podem ser Uteis ao digitalizar:

(1) Documentos transparentes para melhorar o reflexo de luz e fornecer uma imagem mais
uniforme.

(2) Originais brilhantes, para evitar que fiqguem riscados.

(3) Documentos com forma irregular ou rasgados ou vérios pedacos de documentos para digitalizar
como uma Unica imagem.

(4) Documentos sujos, pois a folha de transporte pode proteger o vidro de digitalizagdo do p6
de armazenamento.

(5) Documentos semitransparentes que contém impressao de ambos os lados podem resultar na
visualizagdao do texto do lado inverso. Digitalizar esses documentos em folhas de transporte de
fundo preto pode ajudar a reduzir a luz refletida e, por conseguinte, a transparéncia.

(6) Contacte o seu revendedor para obter mais informacdes, precos e disponibilidade das folhas
de transporte.




Algumas opc¢des de Menu estao
em falta

O bot3o Digitalizar n3o fica verde

A funcdo Digitalizar para USB
nao funciona

Nenhuma saida de copia/impressio

Para/inicia a digitalizagdo

O Dimensionamento automatico do
scanner nao fornece o valor correto

O SmartWorks MFP parece nao
responder.

Resolucao de problemas
Se as Contas de utilizadores estiverem ativadas, o Administrador pode desativar algumas op¢des de menu de determinados utilizadores. Consulte o administrador local do
SmartWorks MFP.

A impressora deve estar online e pronta. Se a impressora nao estiver disponivel, o sistema continua a Digitalizar durante 7 dias, depois disso ndo opera até a impressora
ser detetada.

Verifique se a pen USB foi formatada e dispGe de espaco livre suficiente para a digitalizacdo. Um modo inferior de Qualidade da digitalizacdo requer menos espaco.

A impressora deve estar online e pronta para imprimir. O ficheiro ndo deve exceder a largura maxima da impressora.

O scanner vai demasiado depressa para a quantidade de dados e o processamento exigidos. Isto pode ocorrer com documentos mais largos estando ativados modos de
qualidade mais elevada com processamento de dados como Aperfeicoamento. Isto ndo é necessariamente um problema, mas, se preferivel, é possivel reduzir a velocidade
de digitalizacdo para se obter uma digitalizacdo melhor.

O scanner mede a largura do documento digitalizando a placa de retengao e depois a borda dianteira de um documento, a procura das bordas esquerda e direita. Nem
sempre é possivel o scanner determinar as bordas de alguns tipos de suporte de dados ou se o documento tiver contetdo até a borda dianteira. Uma falsa borda também
pode ser detetada se o vidro de digitalizagdo ou a placa de reteng¢ao do documento estiver sujo ou descalibrado. Limpe o scanner e calibre se o problema persistir.
Substitua o vidro de digitalizagdo ou a aba de suporte do documento se estiver arranhado ou ndo puder ser limpo. Se um documento for carregado de modo a que uma
ou ambas as bordas fiquem fora dos extremos do sensor de digitalizacdo, o sistema nao deteta a borda, por isso utilize um tamanho de papel = Largura total. Digitaliza

a largura total do scanner e deteta automaticamente o comprimento do documento.

Nota: E recomendavel usar “Largura de midia automatica: Melhor” para obter os melhores resultados

O SmartWorks MFP guarda os dados de digitalizagdo na pasta de digitalizagdes definida. Se essa pasta estiver localizada noutro PC da rede, o tempo utilizado para guardar
os dados de digitalizagao depende do tamanho do ficheiro, da velocidade e da largura de banda de rede disponivel. Ficheiros de digitalizagdo mais pequenos guardam mais
rapido. E possivel reduzir o tamanho do ficheiro digitalizado de varias maneiras: Ao reduzir o modo de Qualidade, escolha o formato de ficheiro JPG ou PDF em vez de TIFF,
ou reduza a percentagem de compressao de ficheiros do formato de ficheiro JPG ou PDF.




Erro na inicializagdo: “O SmartWorks
MFP detetou um erro. Revertendo para
as configuragdes padrdo de fabrica.”

SmartWorks MFP apresenta um erro
namero XX-YYYY

O documento ndo alimenta
corretamente

Os documentos muito enrolados sao
alimentados de ta para o scanner
e provocam um encravamento

O LED do scanner ndo estd ligado

O LED laranja do scanner fica
intermitente quando ligado
A digitalizagdo ou cépia estd
em branco

Resolucao de problemas

Se esta mensagem for apresentada, os dados do programa SmartWorks MFP6 foram danificados. Isto pode ser causado por uma perda de energia durante
o processo de desligamento. Para recuperar-se, o controlador do sistema ira remover o ficheiro de dados do programa corrompido e reiniciar através da criagdo de um
novo ficheiro de dados do programa, o que significa que todas as configuracdes anteriores serdo perdidas.

Reinicie a operagdo. Se o problema persistir, reinicie o scanner e o controlador do sistema. Se o erro continuar, contacte o suporte do produto com o cédigo de erro.

(1) Coloque o documento diretamente no scanner. Segure o documento original com duas maos e alimente-o no scanner até sentir uma resisténcia igual em ambos os
lados dos roletes de alimentagdo. Se o documento nao estiver reto, faga retroceder o original e tente novamente. Carregue o documento no centro do scanner.

(2) Alise os documentos enrolados ou dobrados antes de os inserir no scanner.

(3) Coloque as guias de borda do papel de cada lado do documento para ajudar a alinhar e a orientar o documento.

(4) Feche bem o scanner, com ambos os trincos no respetivo lugar no clique inferior.

(5) O documento tem o tamanho errado para o scanner. Assegure que o tamanho do documento esta dentro da especificagdo permitida para o scanner.

As Guias de devolugao do documento alimentam o documento de volta para o utilizador, mas é possivel que um documento muito enrolado enrole novamente e seja
alimentado de volta para o scanner. Para impedir a realimentagao, enrole o documento ao contrario para remover o enrolamento e guie manualmente a borda dianteira
do documento. Em alternativa, remova a(s) guia de devolugdo do documento.

O scanner nado esta ligado a corrente. Certifique-se de que o scanner esta ligado, que esta ligado a corrente, que o cabo de alimentagao esta ligado corretamente ao
adaptador de alimentagdo e que o cabo do adaptador de alimentagdo estd ligado corretamente ao scanner.

A tampa do scanner estd aberta. Feche bem o scanner, com ambos os trincos no respetivo lugar no clique inferior.

Assegure que o documento original é alimentado virado para cima e para o centro do scanner.




Resolucao de problemas: Qualidade da imagem
Esta imagem digitalizada demonstra possiveis
erros de imagem e as agdes necessarias para
os resolver
1. Linhas verticais = Sujidade no vidro de
digitalizagdo ou ma calibragdo — Limpe
o scanner. Se o vidro estiver arranhado,
substitua o vidro de digitalizagdo. Calibre se
0 problema persistir.
Fundo/faixas de cor
a. Variagdo ao longo de secgdes de,
aproximadamente, 200 mm (8 pol.),
ou faixas verticais nessas sec¢des —
Calibrar.
Fundo "branco" irregular/sujo —
Calibrar.
Linhas quebradas — Ponto automatico.

Continued



A limpeza do scanner remove a maioria
das linhas verticais.

A calibragdo do scanner

a. Remove as faixas e

b. Limpa o fundo branco.
A calibragdo ajusta a sensibilidade 6tica de
cada pixel no sensor para obter os niveis
corretos de preto e branco.

Faca o Ponto automatico do scanner para
alinhar as linhas quebradas.

O Ponto automatico ajusta o alinhamento
eletrénico de cada segmento do sensor de
digitalizagdo para o alinhamento da frente
para trds e da esquerda para a direita,

de modo a evitar "erros de ponto" em
cada intersecao.

1

Resolucao de problemas: Qualidade da imagem




Modelo

Largura de digitalizagdo max.
Largura do trajeto do papel
Largura de digitalizagdo min.
Espessura do documento (1)
Tamanho do scanner com Guias
de Devolugdo do Documento,
bandeja de papel para baixo e
pés altos.

Peso

Interface USB

Comandos do scanner
Digitalizar tipos de ficheiro

Especificacao

224 236 Modelo

Tecnologia de geracdo de
24" (610mm) 36" (914mm) imagem

Sensor Unico de 1200 dpi d6ticos

26" (660mm) 38" (965mm)

lluminacdo LED dupla da largura total

158mm (62") 150mm (6") ||um|nagao

64 LEDs 96 LEDs

0,07 — 1,0 mm (0,003 — 0,04 pol.) Saida frontal/traseira

Traseira

LxAxD LxAxD
751 x 156 x 251 mm 1056 x 156 x 251 mm Manuseamento de documentos
29,6 x 6,1 x 9,9 pol. 41,6 x6,1 x 9,9 pol.

Virado para cima, trajeto do papel plano. Entrada frontal,
saida traseira.
Guias de devolugao do documento para devolver o documento
para a parte frontal.

Velocidade de digitalizacdo max.

5.8Kg (12Ibs 130z2) 200 dpi a cor (2)

7.8Kg (17Ibs 30z2)

6 ips (Copia) / 3 ips (Digitalizagdo)

Velocidade de digitalizacdo max.
3.0 (retrocompativel com USB2) 200 dpi a cinzento (2)

13ips

Parar, Avancar/Retroceder, estado do LED Ambiente

Temp: 10-35C (50F-95F) Humidade: 10 a 90%

PDF/PDF multipagina/TIFF/JPEG/TIFF/DWF multipagina.

(Compressao do tipo de ficheiro: Tiff = formato RGB ndo comprimido para cor, compressdo G4 para P&B. PDF = compressdo JPEG para cor e escala de cinzentos, compressao flate para P&B).

(1) Os documentos mais espessos devem ser flexiveis e deve-se remover as guias de devolug3o do papel, e pode ser necessario um suporte adicional. Alguns suportes de dados devem ser
digitalizados a velocidades reduzidas. Ndo é possivel garantir a digitalizacdo de todos os tipos de suporte de dados e tamanhos.

(2) A velocidade de digitalizagdo é proporcional em toda a gama de resolugdes que o scanner comporta. Os tempos de digitalizacdo reais e as velocidades maximas indicadas dependem do
desempenho pretendido e ndo estdo garantidas para todos os tipos de suportes de dados. Os tempos de digitalizacdo indicados sdo os maximos para uma captura de imagem de 200 x 200

Ppp.

As especificagdes estdo corretas no momento da redagdo do presente documento e estao sujeitas a modificagdes sem aviso.




Especificacao

O comprimento de digitalizagdo maximo varia com o tipo de ficheiro e a resolucdo de digitalizacao.

O modo de Digitalizacdo Prolongada permite a digitalizacdo de documentos com até 50 m (1968,5”) de comprimento apenas em PDF de 200 ppp.
O comprimento maximo de Copiar varia consoante a resolucado da digitalizacdo e é o mesmo de um tipo de ficheiro TIFF.

O comprimento maximo de Copiar e Arquivar varia consoante a resolucao da digitalizacdo e é o mesmo do tipo de ficheiro que esta a ser utilizado.
O comprimento maximo de digitalizacdo ndo depende do modo de cor.

Comprimento de

R ) Comprimento maximo de digitalizagdo (polegadas) Comprimento maximo de digitalizagdo (metros)
digitalizagao max.

PPP 100 200 300 400 600 800 1000* 1200
=€l 315 | 315 | 200 | 162 | 96 | 60 36 24 8,00 | 800 | 508 |4,11|2,44|152| 914 | 0,61

JIlEEN 600 | 600 | 395 | 200 | 96 | 60 36 24 15,24 | 15,24 | 10,03 | 5,08 | 2,44 | 1,52 | 914 | 0,61

841mm x 1189mm
841mm x 594mm
594mm x 420mm
297mm x 420mm
297mm x 210mm

34 pol. x 44 pol.
34 pol. x 22 pol.
22 pol. x 17 pol.
17 pol. x 11 pol.
11 pol. x 8,5 pol.

36 pol. x 48 pol.
36 pol. x 24 pol.
24 pol. x 18 pol.
18 pol. x 12 pol.
12 pol. x 9 pol.

1030 x 1456 mm
728 x 1030 mm
515 x 728 mm
364 x 515 mm
257 x 364 mm

Tamanhos de papel padrao




